
N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

Inventario patrimonio Responsabili dei servizi 

Patrimonio - Alienazione beni immobili D. Lgs. 18.08.2000 n. 267 90 giorni

Codice Civile

Norme di contabilità generale dello Stato

Ordinamento contabile degli Enti Locali

Regolamento Comunale di contabilità,

Patrimonio - Alienazione beni mobili Regolamento Comunale per la disciplina 60 giorni

dei contratti

Norme di contabilità generale dello Stato

Ordinamento contabile degli Enti Locali

Regolamento Comunale di contabilità,

Servizi - Attrezzature - Noleggio attrezzature

Recupero crediti 60 giorni Responsabile Servizio              

a) sollecito, diffida, intimazione, b) eventuale iscrizione a ruolo;

c) eventuale incarico  per il 

recupero del credito.

Rimborsi vari 60 giorni

4

1

2

3

5

6

Regolamento Comunale per la disciplina dei 

contratti

Tutti i servizi 

interessati

Tutti i servizi 

interessati

Regolamento Comunale per la disciplina dei 

contratti

Regolamento Comunale per l’esercizio di 

lavori, servizi e provviste in economia

Contratti, convenzioni, capitolati, Regolamenti 

Comunali, norme varie (in primis Codice 

Civile e Codice di Procedura Civile)

Contratti, convenzioni, capitolati, Regolamenti 

Comunali, norme varie in materia di tributi 

comunali

Verbale o buono di scarico del 

Responsabile Servizio

30 giorni Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Responsabili dei servizi 

interessati provvedimento di 

rimborso con contestuale 

impegno e liquidazione di 

spesa

TUTTI I SERVIZI 

Tutti i servizi 

interessati

Stipulazione del contratto di 

compravendita da parte del 

Responsabile Servizioi termini 

indicati possono comunque 

facilmente variare a seconda 

dei tempi richiesti dalla Giunta 

e dal Consiglio Comunale per 

esprimersi in merito, nonché 

dalle procedure conseguenti 

(stesura, frazionamento, ecc.)

Tutti i servizi 

interessati

Tutti i servizi 

interessati

Tutti i servizi 

interessati



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

Patrimonio - Donazione beni immobili D. Lgs. 18.08.2000 n. 267 60 giorni

Codice Civile

Norme di contabilità generale dello Stato

Ordinamento contabile degli Enti Locali

Regolamento Comunale di contabilità,

Patrimonio - Donazioni beni mobili D. Lgs. 18.08.2000 n. 267 60 giorni

Codice Civile

Norme di contabìlltà generale dello Stato

Ordinamento contabile degli Enti Locali

Regolamento Comunale di contabilità,

Ragioneria - Impegni e Liquidazioni di spesa 30 giorni

R.D. 18.11.1923 n. 2440 - art. 4 90 giorni

R.D. 23.05.1924 n. 827 - artt. 40 e 91

D.P.R. 21.12.199911 554 L.R. 07.11.2003 ti. 

27D. Lgs. 12 aprile 2006 n. 163

Regolamento Comunale per la disciplina dei 

contratti

Appalti — Gare d’Appalto - Appalto concorso. R.D. 18.11.1923 ti. 2440 80 giorni

 b) aggiudicazione lavori, forniture e servizi art. 4 R.D. 23.05.1924 n. 827 

 artt. 40 e 91 D.P.R. 21.12.1999 n. 554 

L.R. 07.11.2003 n. 27

D. Lgs. 12aprile2006, n. 163 Regolamento 

Comunale per la disciplina dei contratti

R.D. 23.05.1924 ti. 827 120 giorni

L.R. 07.11.2003 n. 27

D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 

9

10

11

12

7

8

Determinazioni di impegno o di 

liquidazione del Responsabile 

Servizio. Termine per le 

liquidazioni salvo diverse 

scadenze contrattuali.

Regolamento Comunale per l’esercizio di 

lavori, servizi e provviste in economia

N.B.: Salvo diverso termine in 

Bando di Gara

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

N.B.: Salvo diverso termine in 

Bando di Gara

Tutti i servizi 

interessati

Tutti i servizi 

interessati

N.B.: Salvo diverso termine in 

Bando d Gara

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Regolamento Comunale per la disciplina dei 

contratti

Regolamento Comunale per la disciplina dei 

contratti

Tutti i servizi 

interessati

Regolamento Comunale per la disciplina dei 

contratti

Regolamento Comunale per l’esercizio di 

lavori, servizi e provviste in economia

Regolamento Comunale per l’esercizio di 

lavori, servizi e provviste in economia

Tutti i servizi 

interessati

Tutti i servizi 

interessati

Accettazione da parte 

dell’Amministrazione mediante 

apposita deliberazione del 

Consiglio Comunale

Accettazione da parte 

dell’Amministrazione Comunale 

mediante apposita 

deliberazione

Contratti, convenzioni, capitolati, 

Regolamento Comunale di contabilità, altri 

regolamenti, condizioni dell’offerta

Appalti - Gare d’Appalto - Appalto concorso: a) 

indizione gara per lavori, forniture e servizi

Tutti i servizi 

interessati

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Termine 120 gg. Per gara di 

importo supenore alla soglia 

comunitaria

Appalti - Gare d’Appalto - Concessione di gestione di 

servizi pubblici: a) indizione gara



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

lavori, servizi e provviste in economia



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

R.D. 23.05.1924 ti. 827 90 giorni

L.R. 07.11.2003 . 27

D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 

Appalti - Gare d’Appalto - Licitazione D.Lgs 8.8.1994 n. 490 60 giorni

privata: a) indizione gara per lavori, D.P.R. 21.12.1999 n. 554

forniture e servizi Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 

D.Lgs 8.8.1994 n. 490 D.P.R. 21.12.1999 n. 

554 D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 

90 giorni

R.D. 23.05.1924 n. 827 - artt. 40 e 91

D.P.R. 21.12.1999 n. 554

90 giorni

R.D. 23.05.1924 n. 827 - artt. 40 e 91

D.P.R. 21.12.1999 n. 554

60 giorni

L.R. 07.11.2003 n. 27 30 giorni

D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163

D.P.R. 21.12.1999 n. 554 

L.R. 07.11.2003 n. 27 
50 giorni

Messo comunale - Notifiche Codice Procedura Civile artt. 137 e ss. 30 giorni

Legge 20.11.1982 n. 890

Legge 20.11.1982 n. 890

17

18

19

20

13

14

15

16

Eventuale  provvedimento 

Responsabile del  

procedimento.

N.B.: Salvo diverso termine in 

Bando di Gara

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

N.B.: Salvo diverso termine in 

Bando di Gara

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

N.B.: Salvo diverso termine in 

Bando di Gara

Appalti - Gare d'Appalto - Trattativa

privata: a) indizione gara per lavori,

forniture e servizi

N.B.: Salvo diverso termine in 

Bando di Gara

Appalti – Gare d'Appalto - Pubblico

incanto: a) indizione gara per lavori,

forniture e servizi

Appalti - Gare d'Appalto - Pubblico incanto: b) 

affidamento lavori, forniture e servizi

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

N.B.: Salvo diverso termine in 

Bando di Gara

Regolamento Comunale per l’esercizio di 

lavori, servizi e provviste in economia

N.B.: Salvo diverso termine in 

Bando di Gara

Regolamento Comunale per l’esercizio di 

lavori, servizi e provviste in economia

Appalti -Gare d'Appalto -Trattativa 

privata: b) aggiudicazione lavori, 

forniture e servizi 

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

N.B.: Salvo diverso termine in 

Bando di Gara

Relata di Notifica e restituzione

Regolamento Comunale per l’esercizio di 

lavori, servizi e provviste in economia

Appalti - Gare d’Appalto - Licitazione privata: b) 

aggiudicazione dei lavori,

forniture e servizi

Regolamento Comunale per la disciplina  di 

contratti 

Regolamento Comunale per l’esercizio di 

lavori, servizi e provviste in economia

Tutti i servizi 

interessati

Regolamento Comunale per la disciplina  di 

contratti 

Appalti - Gare d’Appalto - Concessione di gestione di 

servizi pubblici: b) aggiudicazione definitiva

Regolamento Comunale per la disciplina  di 

contratti 

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Tutti i servizi 

interessati

Tutti i servizi 

interessati

Tutti i servizi 

interessati

Tutti i servizi 

interessati

Tutti i servizi 

interessati

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Tutti i servizi 

interessati

Tutti i servizi 

interessati



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

procedimento.



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

Pubblicazioni albo on line  degli atti di competenza art. 33 statuto comunale 3 giorni

Legge 7.8.1990 n. 241 30 giorni

DPR 27.6.1992 n. 352

Regolamento Comunale

Statistiche e comunicazioni agli organi superiori Normative specifiche di settore

Dpr 445/2000

delega Sindacale a vista Delegato del Sindaco 

21

22

23

24

Responsabile del procedimento 

e/o responsabile del servizio

Autentica sottoscrizioni e dichiarazioni - autentiche 

copie atti e docuemnti da produrre alla pubblica 

amminsitrazione- dichiarazioni sostitutive

Diritto di accesso ai documenti

amministrativi

30 giorni se non 

diversamente disposto 

dalla normativa di 

riferimento 

Eventuale  provvedimento 

Responsabile del 

Procedimento.

Tutti i servizi 

interessati

Tutti i servizi 

interessati

Tutti i servizi 

interessati



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

DPR n. 223/89, art. 21, 2° comma. 4 giorni AMM.VA - FIN.RIA Atto Ufficiale d'anagrafe

26 Anagrafe - Cambio di via all'interno del Comune DPR n. 223/89, art. 13, 1° comma lett. c) 40 giorni AMM.VA - FIN.RIA

DPR n. 223/89 art. 11, 1° comma, lett. c) 395 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Anagrafe - Carta di identità DPR n. 649/1974, art. 1 1 giorno AMM.VA - FIN.RIA Rilascio Carta di identità

DPR n. 1656/1965, art. 11. Sindaco o delegato

DPR n. 223/89, art. 35, 4° comma 15 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Legge 604/1972, tabella D, art. 6-bis.

30 Anagrafe – Certificati anagrafici storici DPR n. 223/89, art. 35, 4° comma. 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Anagrafe - Certificato stato di famiglia DPR n. 223/89, art. 35, 4° comma 15 giorni AMM.VA - FIN.RIA

originario Legge 604/1972, tabella D, art. 6-bis.

Anagrafe - Costituzione di nuova DPR n. 223/89, art. 13, 1° comma, lett. b) 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

famiglia

DPR n. 223/89, art. 11, 1° comma, lett. b) 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

DPR n. 223/89, art. 7, 1° comma, lett. c) 70 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Legge 470/88, art. 2, comma 1°, lett. c) e

d) - art. 4, 1° comma, lett. a)

Legge 39/90, art. 6

D.P.R. 323/89, art. 2

Anagrafe - Iscrizione all'A.I.R.E. Legge 470/88, art. 2 60 giorni AMM.VA - FIN.RIA

D.P.R. 323/89, art. 6, 1° comma.

36 Anagrafe - Modifica dati scheda anagrafica DPR 223/89, art. 13, 1° comma, lett c) e f) 3 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Elettorale - Albo unico degli scrutatori di seggio Legge 08.03.1989 n. 95 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Legge 30.04.1999 n. 120

Elettorale - Albo dei presidenti di seggio Legge 53/90, art. 1 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Elettorale - Albo giudici popolari Legge 287/51 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Leva - Dispensa dalla ferma di leva Legge 191/75, art. 22; DPR 237/64, art. 20 giorni AMM.VA - FIN.RIA Atto Sindaco o suo delegato 

10 giorni AMM.VA - FIN.RIA Atto Sindaco o suo delegato 

40

41

35

37

38

39

31

32

33

34

25

27

28

29

Atto della commissione 

elettorale comunale

Atto di Apposita Commissione 

Comunale

Anagrafe - Certificati ed attestati redatti a mano

Anagrafe - Cancellazione per trasferimento di 

residenza da altro comune o dall'estero 

Leva - Rilascio certificati o estratti delle liste e dai 

ruoli matricolari

Anagrafe - Cancellazione anagrafica per irreperibilità

Anagrafe - Cambio dell'intestatario della scheda di 

famiglia

Anagrafe - Cancellazione per trasferimento di 

residenza

UFFICIO ANAGRAFE - STATO CIVILE - LEVA - ELETTORALE

Atto Presidente della

Corte di Appello.



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

D.P.R. 396/2000 5 giorni AMM.VA - FIN.RIA Atto Ufficiale di Stato Civile

Stato Civile - Celebrazione matrimonio civile D.P.R. 396/2000  1 giorno AMM.VA - FIN.RIA Atto Ufficiale di Stato Civile

Codice Civile, art. 106

44 Stato Civile - Cittadinanza - ottenimento Legge 91/1992 90 giorni AMM.VA - FIN.RIA Atto Ufficiale di Stato Civile

Legge 91/1992 180 giorni AMM.VA - FIN.RIA Atto Ufficiale di Stato Civile

46 Stato Civile - Denuncia di nascita D.P.R. 396/2000 1 giorno - immediato AMM.VA - FIN.RIA Atto Ufficiale di Stato Civile

47 Stato Civile - Iscrizione atti di morte D.P.R. 396/2000 1 giorno - immediato AMM.VA - FIN.RIA Atto Ufficiale di Stato Civile

Stato Civile - Libretto internazionale di famiglia 5 giorni AMM.VA - FIN.RIA Rilascio del Libretto -

 Ufficiale di Stato Civile

Stato Civile - Pubblicazioni Matrimonio D.P.R. 396/2000 16 giorni AMM.VA - FIN.RIA Atto Ufficiale di Stato Civile

Codice Civile, artt. 93 e ss.

D.P.R. 396/2000 10 giorni AMM.VA - FIN.RIA

51 Stato Civile - Rettifica d'ufficio di atti di stato civle D.P.R. 396/2000 45 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Stato Civile - Riconoscimento dei figli. D.P.R. 396/2000 15 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Codice Civile, art. 254

D.P.R. 396/2000 15 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Codice Civile, art. 280

D.P.R. 396/2000 1 giorno - immediato AMM.VA - FIN.RIA

55 Stato civile - Rilascio copie integrali atti di stato civile D.P.R. 396/2000 3 giorni AMM.VA - FIN.RIA

D.P.R. 396/2000 AMM.VA - FIN.RIA

AMM.VA - FIN.RIA

AMM.VA - FIN.RIA

180 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Stato Civile - Trascrizione matrimoni religiosi D.P.R. 396/2000 AMM.VA - FIN.RIA

Legge 121/85, art. 8 AMM.VA - FIN.RIA

Legge 898/70, art. 10 5 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Legge 218/1995 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

61

62

57

58

59

60

52

53

54

56

45

48

49

50

42

43

Stato Civile - Trascrizione sentenze  (divorzio o 

annullamento matrimonio)

Stato Civile - Pubblicazioni matrimonio dall'estero o 

altri comuni

Stato Civile - Trascrizione atti di morte di deceduti nel 

comune

Stato Civile - Riconoscimento e

legittimazione di figli

Stato Civile - Trascrizione atti di morte

di deceduti in altri comuni

Stato Civile - Trascrizione atti di nascita provenienti 

da altri comuni

Stato Civile - Trascrizione atti di nascita provenienti 

dall'estero 

Circolare K28/1991 del Ministero degli

Interni

Stato Civile - Rilascio certificazioni/estratti copie 

integrali

Stato Civile - Annotazioni sugli atti di nascita e di 

matrimonio

Stato Civile - Cittadinanza – riconoscimento jure 

sanguinis

Stato Civile - Trascrizione sentenze  (divorzio o 

annullamento matrimonio) dall'estero 

Provvedimento  funzionario 

incaricato dal sindaco 

1 giorno - immediato

Legge 487/77 (convenzione di Parigi del

12/09/1974)



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

Regolamento di polizia mortuaria 2  giorni AMM.VA - FIN.RIA

 D.P.R 285/90, art. 79

Regolamento di polizia mortuaria AMM.VA - FIN.RIA

DPR 285/90, art. 23

Regolamento di polizia mortuaria, 6 giorni AMM.VA - FIN.RIA

 DPR 285/90, art. 27

Regolamento di polizia mortuaria. 2 giorni AMM.VA - FIN.RIA

DPR 285/90, art. 26

D.P.R. 10.09.1990 n. 285 30 giorni AREA TECNICA

Regolamento Comunale di Polizia

Mortuaria e Cimiteriale

D.P.R. 10.09.1990 n. 285 30 giorni AREA TECNICA

Regolamento Comunale di Polizia

Mortuaria e Cimiteriale

Toponomastica - Intitolazione vie R.D.L. 10.05.1923 n. 1158 60 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Legge 23.06.1927 n. 1188

Numerazione civica – assegnazione Legge 1228/54 art.10 5 giorni AMM.VA - FIN.RIA

DPR 223/89 artt. 43-47

69

70

65

66

67

68

63

64

Polizia Mortuaria - Cimiteri - Concessione tombe al 

grezzo

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Polizia Mortuaria - Autorizzazione alla cremazione di 

cadavere

Polizia Mortuaria - Autorizzazione per trasporto di 

urne contenenti residui della cremazione

Provvedimento  funzionario 

incaricato dal sindaco 

Provvedimento  funzionario 

incaricato dal sindaco 

Provvedimento  funzionario 

incaricato dal sindaco 

Polizia Mortuaria – Estradizione salma da e per 

l'estero 

Polizia Mortuaria - Autorizzazione per

trasporto cadavere in altro comune

Deliberazione Giunta comunale

Polizia Mortuaria - Cimiteri - Concessione aree 

cimiteriali

Provvedimento del 

Responsabile Servizio e 

contratto 

 Il termine decorre dal rilascio 

del certificato di agibilità.



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

Deliberazione Giunta Comunale 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA Convenzione scrittura privata

 Concessione patrocini e contributi vari 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA Provvedimento del sindaco

Concessione sale comunali 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

74 Pubblicazione delibere di giunta e di consiglio 3 giorni da atto firmato AMM.VA - FIN.RIA

75 Accesso archivio comunale  30 giorni dalla 

richiesta

AMM.VA - FIN.RIA Autorizzazione Resp. Servizio 

76 rilascio di copia atti ai consiglieri comunali  30 giorni dalla 

richiesta

AMM.VA - FIN.RIA

Regolamento del Consiglio comunale 1 giorno AMM.VA - FIN.RIA

Diritto di accesso ai documenti amministrativi L. 241/1990 e ss.mm.ii. AMM.VA - FIN.RIA

Regolamento del Consiglio comunale entro 30 giugno AMM.VA - FIN.RIA delibera di giunta 

80 AMM.VA - FIN.RIA decreto del Sindaco 

comunicazione prima seduta del consiglio comunale AMM.VA - FIN.RIA comunicazione del Sindaco

convocazione del consiglio comunale AMM.VA - FIN.RIA

nomina assessori  comunali AMM.VA - FIN.RIA decreto del Sindaco 

84 revoca assessori 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA decreto del Sindaco 

15 giorni AMM.VA - FIN.RIA decreto del Sinbdaco 

normativa di settore 

entro il 30 giugno e 31 

AMM.VA - FIN.RIA responsabile del servizio

87 Aggiornamento sito web 3 giorni AMM.VA - FIN.RIA

83

85

86

73

77

78

79

71

72

UFFICIO SEGRETERIA

Regolamento comunale sul procedimento 

amminsitrativo e sulla trasparenza

30 giorni se non 

diversamente 

specificato

Provvedimento del 

Responsabile del servizio 

entro 10 giorni dalla 

proclamazione degli 

eletti  (art.  9 statuto 

comunale)

5 giorni o 3 giorni liberi 

prima della seduta 

(sedute ordinarie e 

straordinarie)

Deliberazione di Giunta Comunale di 

approvazione delle tariffe

Provvedimento del 

Responsabile del servizio 

linee guida per la concessione del patrocinio 

comunale 

Regolamento Comunale per la disciplina dei 

criteri e delle modalità di concessione di 

sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausilii 

finanziari

entro 90 giorni dalla 

comunicazione

entro 10 giorni dalla 

proclamazione degli 

eletti (art 23 statuto)

richiesta visione documenti da parte dei consiglieri 

comunali 

Individuazione orgnaismi collegiali ritenuti 

indispensabili  (art. 96 D. Lgs 267/2000)

nomina rappresentati del Comune presso enti e 

isitutzioni 

Sostituzione assessore dimissionario deceduto o 

revocato 

pubblicazione e aggiornamento dati sugli 

amministratori di società partecipate

81

82

Associazioni - Autorizzazioni - Concessione aule e 

sale comunali

comunicazione del sindaco 

\presidente



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

secondo necessità AMM.VA - FIN.RIA

Scarto atti d'archivio 120 gioni AMM.VA - FIN.RIA89

88

determinazione Responsabile 

del servizio 

predisposizione materiale informativo (volantini, inviti)



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

T.U.E.L. 267/2000 AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del servizio

Rendiconto di gestione  certificazioni e atti correlati T.U.E.L. 267/2000 AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del servizio

Referto controllo di gestione T.U.E.L. 267/2000 AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del servizio

Sponsorizzazioni T.U.E.L. 267/2000 AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del servizio

Regolamento C.C. 12 del 25/02/2004

Diritti di segreteria L. 604 del 08/06/1962 AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del servizio

L. 15/02/1973 n. 734 art. 30, comma 2

L. 26/04/1983 n. 131 art. 41, comma 4

L. 11/07/1980 n. 312

95 gestione società partecipate T.U.E.L. 267/2000 30 aprile di ogni anno AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del servizio

gestione bandi e contributi T.U.E.L. 267/2000 tempistica del bando AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del servizio

Regolamenti comunali

97 Rendiconto 5 per mille D.L. 25/06/2008 n. 112 art 63 bis tempistica del bando AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del servizio

98 Tracciabilità dei flussi finanziari L. 13/08/2010 n. 136 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del servizio

Emissione mandati di pagamento Regolamento comunale di contabilità 7 giorni AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del servizio

Capitolato d’appalto del servizio di tesoreria

Emissione reversali di incasso Regolamento comunale di contabilità 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Assunzione mutui con istituti di credito D. Lgs. 18.08.2000 n. 267 90 giorni AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del servizio

Norme di contabilità generale dello stato

Disposizioni di legge

Codice Civile

Decreti del Ministero del Tesoro

Regolamento comunale di contabilità

Regolamento comunale dei contratti

Regolamento comunale di contabilità 90 giorni AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del servizio

Regolamento comunale dei contratti

100

101

102

93

94

96

99

90

91

92

tempistica dettata dalla 

normativa

Regolamento comunale dei servizi, forniture e 

lavori in economia

Capitolato d’appalto del servizio di tesoreria

31 gennaio, 30 aprile, 

31 luglio, 30 ottobre

tempistica determinata 

dal bando

termine fissato 

annualmente dal 

Ministero

60 giorni 

dall'approvazione del 

rendiconto  di gestione

CCNL 01/04/1999 sost. dall'art. 4, c.4, CCNL 

05/10/200

Bilancio di previsione e atti conseguenti                            

( certificazioni, variazioni, gestione) 

UFFICIO RAGIONERIA

Gestione  fatture di acquisto di beni e  acquisizione 

documenti tracciabilità servizi,controllo impegni spesa 

e allegati, flussi finanziari , liquidazione emissione 

mandati di pagamento 



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

Regolamento comunale di contabilità termine di legge AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del servizio

Regolamento comunale di contabilità 15 gg AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del procedimento

tempistica dettata dalla normativa di 

riferimento. Acquisti secondo necessità

AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del procedimento

Regolamento comunale di contabilità 90 giorni AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del servizio

decreto iva

termini di legge AMM.VA - FIN.RIA

Scarico flussi telematico relativo ai  versamenti e 

pagamenti effettuati in

Regolamento comunale di contabilità 30 gg AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del procedimento

versamenti e pagamenti effettuati in

tesoreria , copertura dei sospesi con Convenzione tesoreria AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del procedimento

l'emissione di mandati e reversali 

Regolamento comunale di contabilità 60 gg AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del procedimento

cadenza mensile AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del procedimento

cadenza annuale

108

109

104

105

106

107

103 Gestione entrate servizi e alienazioni  comunali con 

emissione di fatture  di vendita- corrispettivi -ricevute 

emissione reversali d'incasso   

Mensa scuola materna - gestione haccp e forniture 

alimentari

Servizio Scuola per l'infanzia e Trasporto 

Alunni:iscrizioni cancellazioni controllo  versamenti 

rette corrispondenza utenti

Gestione fiscale dei servizi comunali rilevanti ai fini 

IVA - registrazioni liquidazioni trimestrali 

Dichiarazione IVA annuale

Gestione C/C postali per entrate tributarie  I.C.I. -

TARSU- Addizionale comunale con scarico ed 

elaborazione flussi telematici SIATEL Agenzia delle 

Entrate. C/c postale vigili

Gestione  ENTRATEL elaborazione -invio e recezione 

file di competenza ufficio. Invio  Anagrafe tributaria - 

Commercio e Edilizia



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

C.C.N.L. 14.09.2000 art. 11 10 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Aspettativa per motivi sindacali DPR 191/79 art. 12 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

DPR 347/83 art. 15

DPCM 27.10.1994 n. 770

C.C.N.L. 14.09.2000 art. 9 20 giorni AMM.VA - FIN.RIA

113 Aspettative per motivi di famiglia C.C.N.L. 14.09.2000 art. 11 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA Provvedimento del 

Responsabile ServizioAssenza per malattia C.C.N.L. 06.07.1995 art 21 20 giorni AMM.VA - FIN.RIA

C.C.N.L. 14.9.2000 art. 10

Assenza per malattia di figli D. Lgs. 26.03.2001 n. 151 art. 47 2 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Personale - Mansioni superiori D.Lgs. 30.03.2001 n. 165 – art. 52 7 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Contratto Collettivo Decentrato integrativo 10 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Personale - Permesso retribuito per matrimonio C.C.N.L. del 6.07.1995 - art. 19 7 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Personale - Irrogazione sanzioni disciplinari Codice Civile 90 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Statuto dei lavoratori

D.Lgs 165/2001

D.lgs. 150/2009

Contrattazione collettiva di comparto

Assunzione personale a tempo Regolamento comunale di organizzazione 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA Deliberazione di

indeterminato - approvazione piano Giunta Comunale

occupazionale

Gestione incarici di collaborazione occasionale L. 244/2007 e ss.mm.ii. (L. 112/2008) AMM.VA - FIN.RIA

C.C. 38 del 29/07/2008

G.C. 104/2008

Congedo parentale D. Lgs. 26.03.2001 n. 151 artt. 32 ss. 10 giorni AMM.VA - FIN.RIA

C.C.N.L. 14.09.2000 art. 17

Lavoro accessorio - Voucher L. 133 del 06/08/2008 AMM.VA - FIN.RIA

L. 33 del 09/04/2009

L. 191 del 23/12/2009

Missioni dipendenti e amminiStratori T.U.E.L. 267/2000 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

atto della giunta municipale

121

122

123

124

117

118

119

120

112

114

115

116

110

111

Personale - Modifica orari di servizio

Autorizzazione del responsabile 

del servizio 

Autorizzazione del responsabile 

del servizio 

Autorizzazione del responsabile 

del servizio 

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Autorizzazione del responsabile 

del servizio 

Atto del Responsabile del 

Servizio

Autorizzazione del responsabile 

del servizio 

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Aspettativa per servizio militare di leva o servizio 

sostitutivo civile

Autorizzazione del responsabile 

del servizio 

UFFICIO PERSONALE 

Aspettativa per assistenza a parenti in

particolari condizioni psicofisiche

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Autorizzazione del responsabile 

del servizio per  ulteriore 

periodo conservazione del 

posto 



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

Congedo di maternità D. Lgs. 26.03.2001 n. 151 artt. 16 ss. AMM.VA - FIN.RIA

C.C.N.L. 14.09.2000 art. 17

Autorizzazione incarichi professionali esterni D.L.gs 30.03.2001 n. 165 art. 53 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Regolamento comunale di organizzazione

Concorsi pubblici D.P.R. 09.05.1994. n. 487 120 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Regolamento comunale di organizzazione

selezioni centro per l'impiego L. 56/1987 AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del Servizio

DGRV 2379/2003

Diritto allo studio C.C.N.L. del 14.09.2000 art. 15 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Dispensa dal servizio per inidoneità C.C.N.L. 06.07.1995 e 13.05.1996 artt 21 180 giorni AMM.VA - FIN.RIA

fisica e 22

Trasformazione rapporto da tempo C.C.N.L. 14.09.2000 artt. 4-5-6 60 giorni di legge AMM.VA - FIN.RIA Giunta Comunale 

pieno a tempo parziale L. 662/96 art. 1 comma 58 contratto individuale di lavoro 

Regolamento comunale di organizzazione

C.C.N.L. 14.09.2000 artt. 4-5-6 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA Giunta Comunale 

Regolamento comunale di organizzazione contratto individuale di lavoro 

C.C.N.L. 14.09.2000 artt. 4-5-6 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA Giunta Comunale 

Regolamento comunale di organizzazione contratto individuale di lavoro 

Liquidazione di equo indennizzo C.C.N.L. 06.07.1995 artt. 21-22 180 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Mobilità esterna D.L.gs 30.03.2001 n. 165 art. 30 90 giorni AMM.VA - FIN.RIA

C.C.N.L. 14.09.2000 art. 25

Regolamento comunale di organizzazione

136 Mutamento mansioni per inidoneità fisica C.C.N.L. del 6.07.1995 art. 21 e 22 90 giorni AMM.VA - FIN.RIA Atto di indirizzo della giunta 

Permesso per allattamento D. Lgs. 26.03.2001 n. 151 art. 39 7 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Ricostituzione del rapporto di lavoro C.C.N.L. 14.09.2000 art. 26 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA Atto di indirizzo della giunta 

Contrattazione decentrata CC.NN.LL AMM.VA - FIN.RIA Atto di indirizzo della giunta 

D. Lgs 150/2009

Gestione ciclo performance D. L. 150/2009 AMM.VA - FIN.RIA

C.C. 31 del 20/12/2010

G.C. 113 del 20/12/2010

Attribuzione quote salario accessorio C.C.N.L. 15 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Contrattazione decentrata

138

139

140

141

133

134

135

137

129

130

131

132

125

126

127

128

tempistica dettata dalla 

normativa e dal 

regolamento 

deliberazione di giunta 

comunale

Autorizzazione del responsabile 

del servizio 

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Trasformazione rapporto da tempo parziale a tempo 

pieno

Modifica oraria in aumento/diminuzione lavoro a 

tempo parziale

Autorizzazione allo svolgimento di lavoro 

straordinario

Autorizzazione del responsabile 

del servizio 

Autorizzazione del responsabile 

del servizio 

tempistica determinata 

dalla singola selezione

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Atto di indirizzo della giunta per 

l'assunzione

Provvedimento del 

Responsabile Servizio



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

straordinario



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

AMM.VA - FIN.RIA

143 Cessione del quinto dello stipendio Codice di Procedura Civile art. 547 15 giorni AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del Servizio 

Normativa previdenziale AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del Servizio 

Gestione badge dipendenti AMM.VA - FIN.RIA

relazione sul personale allegata al conto annaule AMM.VA - FIN.RIA

Predisposizione dati per stipendi mensili C.C.N.L enti locali cadenza mensile AMM.VA - FIN.RIA

entro il 10 del mese

AMM.VA - FIN.RIA

emissione mandati di pagamento: regolamento di contabilità cadenza mensile AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del procedimento

stipendi contratto entro 27 del mese Giacomelli Rosa

contributi -ritenute varie entro15 del mese Responsabile atto finale

successivo Zambelli Simonetta

elaborazione invio on-line modelli fiscali cadenza mensile AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del procedimento

agenzia delle entrate entro primi giorni Giacomelli Rosa

mese successivo

denunce e gestione on-line crediti INPDAP cadenza mensile AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del procedimento

e cessioni V'^ stipendio entro fine mese di Giacomelli Rosa

competenza

denuncie infortuni dipendenti 48 ore dalla data di AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del procedimento

rilascio del certificato Giacomelli Rosa

Responsabile atto finale

Zambelli Simonetta

30/4  ciascun anno AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del procedimento

Giacomelli Rosa

28/02 ciascun anno AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del procedimento

Giacomelli Rosa

Responsabile atto finale

Zambelli Simonetta

richieste assegni familiari- detrazioni ecc AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del procedimento

Giacomelli Rosa

Invio visite fiscali al personale tempo reale AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del procedimento

Giacomelli Rosa

155

156

151

152

153

154

147

148

149

150

142

144

145

146

Responsabile del procedimento

entro il 27 del mese 

successivo alla 

richiesta 

termine fissato dal 

ministero

predisposizione dati per  770 Irap - Irpef - Ritenute 

d'Acconto 

Responsabile del procedimento

Predisposizione Cetificazioni lavoro autonomo e 

occasionale

rilevazione mensile e trimestrale assenze e presenze 

del personale (Brunetta)

Certificazione servizio prestato ai fini previdenziali e 

contributivi

Normative in materia previdenziale e 

contributiva

Concessione o variazione assegni per nucleo 

familiare

cadenza annuale luglio-

gennaio

Responsabile del procedimento

Responsabile del procedimento
15° giorno successivo 

mese riferimento e 10° 

giorno successivo al 

trimestre di riferimento 

entro il 10 del mese 

successivo 

Responsabile del Servizio - 

rialscio certificato



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

30 gg AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del procedimento

Giacomelli Rosa

Responsabile atto finale

Zambelli Simonetta

AMM.VA - FIN.RIA

157

158

Certificazioni stati di servizio e gestione  fascicoli 

personale dipendente 

Comunicazioni obbligatorie on-line CO.VENETO 

(assunzioni -trasformazioni cessazioni e variazioni)
entro il 20 del mese  

successivo



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

Forniture e servizi economali Regolamento comunale di contabilità 45 giorni AMM.VA - FIN.RIA Economo Comunale -

Regolamento comunale dei contratti Giacomelli Rosa

Regolamento comunale di contabilità 7 giorni AMM.VA - FIN.RIA Economo Comunale -

Giacomelli Rosa

Pagamenti economali Buono di anticipazione Regolamento comunale di contabilità 2 giorni AMM.VA - FIN.RIA Economo Comunale -

Giacomelli Rosa

Regolamento comunale di contabilità 90 giorni AMM.VA - FIN.RIA Economo Comunale -

Dgl 267/2000 AMM.VA - FIN.RIA Economo Comunale -

Giacomelli Rosa

Incassi BANCOMAT POS tempo reale AMM.VA - FIN.RIA Economo Comunale -

Giacomelli Rosa

159

160

161

162

Incassi economali Ricevute e versamento in tesoreria

Rendicontazione incassi-pagamenti  Reversali-

Mandati 

Predisposizione ed invio al Resp. del Conto Annuale 

di economato
entro il 31/01 di 

ciascun anno

163

164

UFFICIO ECONOMATO 

Regolamento comunale dei servizi, forniture e 

lavori in economia



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

un giorno lavorativo AMM.VA - FIN.RIA responsabile procedimento

166 controllo timbrature schede di notifica p.s. tempo reale AMM.VA - FIN.RIA responsabile procedimento

provincia

168 Servizi sociali - assistenza domiciliare Com. Mont. 

Centro CadoreServizi Sociali - Interventi economici ed integrativi Legge 08/11/2000 n. 328 45 giorni AMM.VA - FIN.RIA

45 giorni AMM.VA - FIN.RIA Inoltro domanda all’Azienda 

ULSS

171 Assegno di maternità L. 448/98 30 giorni CAAF 

172 Assegno per nucleo familiare numeroso L. 448/98 180 giorni CAAF

Legge Regionale 02/04/1996 n. 10 30 giorni ATER

Legge Regionale 02/04/1996 n. 10 90 giorni ATER

Servizi Sociali - Telesoccorso Legge Regionale 04/06/1987 n. 26 15 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Deliberazione di Giunta Regionale 5022/87

Legge 23/12/1998 n. 448 90 giorni AMM.VA - FIN.RIA

DGR annuale

177 URP a vista AMM.VA - FIN.RIA

immediato AMM.VA - FIN.RIA

contributo el.barriere arch. L. 13/1989 e ss.mm.ii AMM.VA - FIN.RIA responsabile procedimento

L.R. 41/1993 e ss.mm.ii

contributo affitti l. 431/1998 AMM.VA - FIN.RIA responsabile procedimento

D.G.R. 3527/30,12,2010

181 contributo trasporto scolastico l.r. 9/2005 art. 30 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

minori in affido DGR annuale

l.r. 11/2011 art. 133 30 giorni ULSS

D.g.r. 2430 31/07/2007

178

180

182

174

175

176

178

167

169

170

173

Scuola - Buoni libri di testo 

Provvedimento del 

responsabile del servizio 

Provvedimento del 

responsabile del servizio 

Regolamento Comunale per la disciplina delle 

modalità di accesso alle prestazioni sociali 

agevolate ed ai contributi economici 

assistenziali

Servizi Sociali – Sostegno economico alle persone 

assistite a domicilio

Servizi Sociali - Casa - Alloggi per emergenze 

abitative

Servizi Sociali - Casa - Assegnazione alloggi edilizia 

residenziale pubblica

Assegno di Cura ex DGR 4135 del 19.12.06

Servizi sociali - agevolazioni di viaggio per le fasce 

deboli dell'utenza- 

Acquisizione atti al protocollo e assegnazione 

corrispondenza ai servizi di competenza 

UR.P. - UFFICIO PROTOCOLLO - UFFICIO SOCIALE - BIBLIOTECA 

165

Provvedimento del 

responsabile del servizio 

biblioteca gestione utenti prestito locale e 

intersistemico

termini stabiliti dalla 

regione

termini stabiliti dalla 

regione



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

AREA TECNICA

AREA TECNICA

185 confinazioni tra terreni comunali e privati AREA TECNICA

l.r.  14 31/03/1992 e ss.mm.ii, AREA TECNICA

l.r. 53 del 15/11/1974 e ss.mm.ii.

l.r. 23 del 19/08/1996 e ss.mm.ii

R.C.M. Centro Cadore  n. 13 del 24/06/1992

ordinanza sindacale n. 

delega sindacale AREA TECNICA

188 concessioni aree per campeggio giovanile 30 giorni AREA TECNICA

189 responsabile sicurezza sul luogo di lavoro  AREA TECNICA

190 coordinamento lavori squadra operai  AREA TECNICA

191 rapporti con bim gsp e servizi forestali AREA TECNICA

192 interventi di protezione civile AREA TECNICA

186

187

183

UFFICIO TECNICO - GUARDIA BOSCHIVA

184 compilazione schede di taglio con martello del 

comune, indivuduazione numerazione e consegna 

lotti di legna

controllo del territorio e applicazione sanzioni 

comunali della comunità montana centro cadore

nota r.v. 2232/40710 del 27/02/1998 nota 

2885/5 del 30/03/1998 

rilascio permessi di transito su strade silvo pastorali 

LOTTI BOSCHIVI - sopralluoghi, rilievo danni,  

individuazione lotti, misurazione, consegna degli 

stessi



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

Sicurezza sul lavoro - pratiche relative D. Lgs 81/2008 e ss.mm.ii. AREA TECNICA

D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 180 giorni AREA TECNICA

Norme vigenti

D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163

Norme vigenti
30 giorni AREA TECNICA

D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 30 giorni AREA TECNICA

Norme vigenti

D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 45 giorni AREA TECNICA

Norme vigenti

D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 45 giorni AREA TECNICA

Norme vigenti

D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 30 giorni AREA TECNICA

Norme vigenti

D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 90 giorni - di legge AREA TECNICA

Norme vigenti

199

200

195

196

197

198

193

194

UFFICIO TECNICO - LAVORI PUBBLICI 

N.B.: Salvo diverso termine in 

Capitolato Speciale d'Appalto.

N.B.: Salvo diverso termine in 

Capitolato Speciale d'Appalto.

Appalti - Esecuzione Opere Pubbliche - Pagamenti in 

acconto lavori pubblici

Provvedimento del 

responsabile del servizio 

N.B.: Salvo diverso termine in 

Capitolato Speciale d'Appalto.

Provvedimento del 

responsabile del servizio 

Provvedimento del 

responsabile del servizio 

N.B.: Salvo diverso termine in 

Capitolato Speciale d'Appalto.

Provvedimento del 

responsabile del servizio 

Provvedimento del 

responsabile del servizio 

N.B.: Salvo diverso termine in 

Capitolato Speciale d'Appalto.

Appalti - Esecuzione Opere Pubbliche - Cessione di 

crediti da parte dell'appaltatore di lavori pubblici

Appalti - Esecuzione Opere Pubbliche - Mancata 

consegna dei lavori per fatto dell'amministrazione

Appalti - Esecuzione Opere Pubbliche - Pagamento 

del saldo e trattenute di garanzia di lavori pubblici

Tempistica dettata 

dalla normativa 

Appalti - Esecuzione Opere Pubbliche – Emissione 

certificati di pagamento

Appalti - Esecuzione Opere Pubbliche - 

Autorizzazione al subappalto di lavori pubblici

Appalti - Esecuzione Opere Pubbliche - Approvazione 

contabilità finale di lavori pubblici e svincolo cauzioni

N.B.: Salvo diverso termine in 

Capitolato Speciale d'Appalto.

N.B.: Salvo diverso termine in 

Capitolato Speciale d'Appalto.

Provvedimento del 

responsabile del servizio 

Provvedimento del 

responsabile del servizio 



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 30 giorni AREA TECNICA

Norme vigenti

D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 30 giorni AREA TECNICA

Norme vigenti

D.P.R. 08.06.2001 n. 327 AREA TECNICA

D.P.R. 08.06.2001 n. 327 150 giorni AREA TECNICA

D.P.R. 10.09.1990 n. 285 30 giorni AREA TECNICA

Regolamento Comunale di Polizia

Mortuaria e Cimiteriale

D.P.R. 10.09.1990 n. 285 30 giorni AREA TECNICA

Regolamento Comunale di Polizia

Mortuaria e Cimiteriale

Strade - Lavori - Autorizzazione ad D. Lgs. 30.04.1992 n. 285 30 giorni AREA TECNICA

utente privato ad eseguire lavori su aree D.P.R. 16.12.1992 n. 495

demaniali

Regolamento Comunale di utilizzo 30 giorni AREA TECNICA

impianti sportivi

Risarcimento danni a terzi Codice Civile AREA TECNICA

Codice Procedura Civile

Contratti di assicurazione

Risarcimento danni da terzi Codice Civile AREA TECNICA

Codice Procedura Civile

Contratti di assicurazione

207

208

209

210

203

204

205

206

201

202

Appalti - Esecuzione Opere Pubbliche - Perizia 

suppletiva e di variante

Lavori Pubblici - Opere Pubbliche - Occupazioni 

d'urgenza

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Lavori Pubblici - Opere Pubbliche – Decreto di 

esproprio 5 anni - di legge 

Prorogabili in caso di 

giustificate ragioni per 

ulteriori due anni

Appalti - Esecuzione Opere Pubbliche - Proroga 

tempo utile per l'esecuzione di opere pubbliche

Provvedimento del 

Responsabile Unico sentito il 

Direttore dei lavori

Decreto di Esproprio da parte 

dell’Autorità Espropriante. 

Eventuale termine minore 

previsto in approvazione 

progetto.

30 giornidecorrenti 

dalla data di 

ricevimento relazione 

tecnica dell’ufficio 

tecnico.

Convenzione (eventuale) con broker 

assicurativo

30 giorni decorrenti  

dalla data di 

ricevimento preventivo 

danni dell’ufficio 

tecnico.

Provvedimento del 

Responsabile Servizio e 

contratto trasmissione istruttoria 

completa al Broker o alla 

compagnia assicuratrice di 

controparte.

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Convenzione (eventuale) con broker 

assicurativo

Sport - Autorizzazioni - Concessione impianti sportivi 

e palestre comunali

Polizia Mortuaria - Cimiteri - Concessione aree 

cimiteriali

Polizia Mortuaria - Cimiteri - Concessione tombe al 

grezzo

comunicazione del 

Responsabile Servizio

Deliberazione Giunta 

Comunale qualora comportino 

la necessità di ulteriore 

necessità di ulteriore spesa 

rispetto a quella prevista nel 

quadro economico del Negli 

altri casi provvedimento del 

responsabile unico del 

procedimento.

Provvedimento del 

Responsabile Servizio e 

contratto 



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

Assicurazioni - Stipulazione polizze Codice Civile 35 giorni AREA TECNICA

assicurative

Regolamento comunale dei contratti

Regolamento Comunale 30 giorni AREA TECNICA

D. Lgs. 30.04.1992 n. 285 30 giorni AREA TECNICA

D.P.R. 16.12.1992 n. 495

Regolamento Comunale

D. Lgs. 30.04.1992 n. 285 30 giorni AREA TECNICA Provvedimento del Sindaco

D.P.R. 16.12.1992 n. 495

Strade - Autorizzazioni - Certificazioni per strade D. Lgs. 30.04.1992 n. 285 30 giorni AREA TECNICA

D.P.R. 16.12.1992 n. 495

Regolamento Comunale

D. L.gs 30.04.1992 n. 285 10 giorni AREA TECNICA

D.P.R. 16 .12.1992 n. 495

AREA TECNICA

D. Lgs. 152/2006 30 giorni - di legge AREA TECNICA

Ambiente - Fognature - Autorizzazione allo scarico delle acqueD. Lgs. 152/2006 AREA TECNICA

Legge Regionale 16.04.1985 n. 33
Entro il 28 febbraio di 

ogni anno AREA TECNICA

Legge Regionale 11.04.1980 n. 26 35 giorni AREA TECNICA

D. Lgs. 152/2006 Una volta ogni anno AREA TECNICA

R.D. 27.07.1934 n. 1265 30 giorni AREA TECNICA

Regolamento Comunale di Igiene

223

219

220

221

222

215

216

217

218

211

212

213

214

Condizioni generali e particolari delle polizze 

assicurative

Ambiente - Igiene - Interventi per inconvenienti igienici Provvedimento del 

Responsabile Servizio o del 

Sindaco

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Ambiente - Fognature - Comunicazione annuale sui 

depuratori pubblici

Ambiente - Fognature - Denuncia scarichi produttivi in 

fognatura pubblica

Ambiente - Igiene - Comunicazione annuale dei rifiuti 

prodotti e smaltiti

a seguito conferenza servizi 

con Provincia

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

6 mesi per redazione 

analisi rischio

approvazione 

caratterizzazione in 

conferenza di servizi

6 mesi redazione 

progetto di bonifica

Interventi urgenti di manutenzione varia, ripristino 

impianti/opere stradali o di proprietà comunale, su 

segnalazione degli utenti o d’iniziativa

Urgenti o secondo 

necessità

Programma del responsabile 

del servizio o secondo 

necessità

Ambiente - Bonifiche - Autorizzazione alla bonifica di 

siti inquinati

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Strade - Viabilità - Autorizzazione alla segnalazione di 

passo carrabile

Autorizzazione del 

Responsabile del Servizio 

Servizi - Impiantistica - Allaccio ai servizi erogati dal 

comune

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Lavori Pubblici - Strade - Permesso per scavi su 

strade e aree comunali

Provvedimento del 

Responsabile Servizio e 

contratto 

stipulazione polizza 

assicurativa

Strade - Autorizzazioni - Chiusura temporanea o 

definitiva strade comunali

Provvedimento del 

Responsabile Servizio



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

Ambiente - Rumori - Deroga temporanea rumori Legge 26.10.1995 n. 447 30 giorni AREA TECNICA Provvedimento del Sindaco

Legge Regionale 10.05.1999 n. 21

D.P.C.M. 1/3/1991

D.P.C.M. 14/11/1997

D. Lgs. 18.08.2000 n. 267 30 giorni AREA TECNICA Ordinanza del Sindaco

R.D. 27.07.1934 n. 1265

D. Lgs. 152/2006 90 giorni AREA TECNICA

Legge Regionale 16.04.1985 n. 33

consegna composter Regolamento comunale domanda entro 31/03 AREA TECNICA

consegna entro 30/06

227

224

225

226

Ambiente - Sanità - Ordinanze contingibili ed urgenti

Ambiente - Sanità - Prescrizione di controllo 

automatico scarichi

Provvedimento del S.I.S.P. o 

della Provincia



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

AREA TECNICA

D. Lgs. 30.04.1992 n. 285 30 giorni

DPR 495/1992

DPR 380/2001

Regolamento edilizio

DPR 380/2001 75 giorni AREA TECNICA

Regolamento edilizio

AREA TECNICA

Edilizia Privata - Autorizzazione per DPR 380/2001 75 giorni

installazione insegne Regolamento edilizio

D. Lgs. 22.01.2004 n. 42 SIRAP

DPR 380/2001

L.R. 63/94

DPR 139/10 SIRAP

DPR 380/2001 30 giorni AREA TECNICA

Silenzio-assenso

DPR 380/2001 60 giorni AREA TECNICA

Silenzio-assenso

art. 30 DPR 380/01 30 giorni AREA TECNICA

Edilizia Privata – Permesso a costruire Legge 10/77 75 giorni AREA TECNICA

D. Lgs. 22.01.2004 n. 42

DPR 380/2001

Legge 10/77 75 giorni AREA TECNICA

D. Lgs. 22.01.2004 n. 42

DPR 380/2001

Edilizia Privata - Denunce di inizio attività DPR 380/2001 30 giorni AREA TECNICA

Silenzio-assenso

DPR 380/2001 45 giorni239

235

236

237

238

231

232

233

234

228

229

230

UFFICIO TECNICO - EDILIZIA PRIVATA 

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Edilizia Privata - Ordinanza di demolizione e ripristino 

dello stato dei luoghi

Edilizia Privata - Certificato di agibilità o inagibilità – 

nel caso di autodichiarazione dei requisiti

Edilizia Privata - Certificato di destinazione 

urbanistica

Edilizia Privata – Permesso a costruire in sanatoria

Edilizia Privata - Autorizzazione all'installazione di 

tende da sole

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Edilizia Privata - Autorizzazione per

interventi su beni ambientali o

d’interesse storico-monumentale

se attività 

produttiva 

SUAP

Edilizia Privata - Certificato di agibilità o inagibilità – 

Nel caso che il parere dell’A.S.L. si già stato rilasciato

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Provvedimento del 

Responsabile Servizio
se attività 

produttiva 

SUAP

Edilizia Privata - Autorizzazione all'installazione di 

targhe pubblicitarie

Edilizia Privata - Autorizzazione per

interventi su beni ambientali o

d’interesse storico-monumentale procedura 

semplificata



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

DPR 380/2001 45 giorni AREA TECNICA

D. Lgs. 30.04.1992 n. 285 75 giorni AREA TECNICA

DPR 495/1992

DPR 380/2001

Regolamento edilizio

D. Lgs. 22.01.2004 n. 42 90 giorni AREA TECNICA

D. Lgs. 22.01.2004 n. 42 130 giorni AREA TECNICA

DPR 380/2001 100 giorni AREA TECNICA

Legge n. 10/77 art. 4 30 giorni AREA TECNICA

L.R. n. 61/85 art. 78

Piano urbanistico attuativo - approvazione L.R. n. 11 del 23.04.2004 art. 20 125 giorni. AREA TECNICA Consiglio Comunale

243

244

245

246

240

241

242

Edilizia Privata - Voltura di permesso a costruire

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Edilizia Privata - Sanzioni per abusi in zona di vincolo 

ambientale

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Edilizia Privata - Sanzioni per opere abusive nelle 

aree sottoposte a vincolo ambientale

Edilizia Privata - Sanzioni per opere in assenza o in 

difformità della DIA.

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Provvedimento del 

Responsabile Servizio

Edilizia Privata - Ordinanza per interventi abusivi di 

ristrutturazione edilizia e difformità permesso a 

costruire

Edilizia Privata - Permesso per recinzioni fabbricati e 

terreni; accessi; tombinamento fossati



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

AMM.VA - FIN.RIA

Rimborsi di entrate tributarie ICI e TARSU Art. 1, comma 164, Legge 296/2006 AMM.VA - FIN.RIA

(finanziaria 2007)

Contenzioso tributario D. Lgs. 21.12.1992 n. 546 termini di legge AMM.VA - FIN.RIA

costituzione in giudizio

Art. 1, comma 161, Legge 296/2006 AMM.VA - FIN.RIA

(finanziaria 2007)

D.L.gs. 15.11.93 n. 507 artt. dal 38 al 57 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Regolamento comunale T.O.S.A.P.

rimanda al regolamento sui procedimenti

Interpello Statuto dei diritti del contribuente – L. 120 giorni AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del servizio 

212/200 art. 10.

Regolamento generale sulle entrate art.

11- bis, comma 3.

AUTOTUTELA d’ufficio Art. 2 – quater D.L. 564/1994 90 giorni AMM.VA - FIN.RIA

La presentazione di istanza di parte non D.M. 11 febbraio 1997, n. 37
dalla data di 

comunicazione di 

comporta alcun obbligo di pronuncia in Regolamento generale sulle entrate art. 17 procedimento d’ufficio.

autotutela e pertanto non fa decorrere

alcun termine.

251

252

253

247

248

249

250

Provvedimento di conferma, 

rettifica

Spazi Pubblici - Occupazione - Autorizzazione per 

occupazioni temporanee/permanenti di spazi pubblici.

Funzionario d’imposta (coincide 

con RdS) -

Provvedimento di concessione 

di suolo pubblico

Funzionario d’imposta (coincide 

con RdS) -

Accertamento e rettifica di dichiarazioni e omessi 

versamenti di entrate tributarie entro il 31 dicembre 

del quinto anno 

successivo a quello in 

cui la dichiarazione o il 

versamento avrebbero 

dovuto essere 

effettuati

Funzionario d’imposta (coincide 

con RdS) -

Notifica di avviso di 

accertamento in rettifica o 

d’ufficio

UFFICIO TRIBUTI

Riscossione coattiva entrate tributarie dei contribuenti 

che non hanno pagato entro 60 giorni dalla notifica

Art. 1, comma 163, Legge 296/2006 

(finanziaria 2007)
entro il 31 dicembre 

del terzo anno 

successivo a quello in 

cui l’accertamento è 

divenuto definitivo

Funzionario d’imposta (coincide 

con RdS) -

Notifica del titolo esecutivo al 

contribuente (indifferentemente 

cartella esattoriale o 

ingiunzione fiscale)

180 giorni dalla data di 

presentazione 

dell'istanza

Funzionario d’imposta (coincide 

con RdS) -

Regolamento Imposta Comunale sugli 

immobili

Provvedimento di liquidazione 

del rimborso o diniego

Funzionario d’imposta (coincide 

con RdS) -



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

D. Lgs. N 218/1997 90 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Regolamento generale delle entrate 60 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Provvedimento di rateazione

255

254

RATEAZIONI di tributi e provvedimenti di 

accertamento

Funzionario d’imposta (coincide 

con RdS) -

Accertamento con adesione su istanza di parte a 

seguito notifica avviso di accertamento

Funzionario d’imposta (coincide 

con RdS) -Regolamento per l’applicazione 

dell’accertamento con adesione. accertamento con adesione o 

di accertamento d’ufficio o in 

rettifica



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

256 settore fieristico - disciplina fiere locali L. R. 11/2003 60 giorni AMM.VA - FIN.RIA Giunta comunale

Agriturismo - domanda SUAP

D.Lgs. 18.05.2001 n. 228 AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del Servizio

L.R. 12.04.1999 n. 19 SUAP Responsabile del Servizio

D. Lgs. 31.03.1998 n. 114

L.R. 09.08.1999 n. 37

DGR 27.07.1999 n. 2681

DGR 28.09.1999 n. 3316

Circolare regionale 22.11.2000 n. 17

Lgs. 18.05.2001 n. 228 SUAP Responsabile del Servizio

Legge 14.2.1963 n. 161 SUAP

Legge 23.12.1970 n. 1172

Legge 4.1.1990 n. 1

L.R. 27.11.1991 n. 29

Regolamento comunale

Legge 14.2.1963 n. 161 SUAP

Legge 23.12.1970 n. 1172

Legge 4.1.1990 n. 1

L.R. 27.11.1991 n. 29

Regolamento comunale

Legge 14.2.1963 n. 161 SUAP

Legge 23.12.1970 n. 1172

Legge 4.1.1990 n. 1

L.R. 27.11.1991 n. 29

Regolamento comunale

260

261

262

263

257

258

259

UFFICIO COMMERCIO - LICENZE

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Barbieri - Trasferimento attività barbiere, 

parrucchiere, estetista -domanda.

Autorizzazione del 

Responsabile Servizioscia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Autorizzazione del 

Responsabile Servizioscia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Barbieri - Subingresso attività barbiere, parrucchiere, 

estetista - domanda.

Autorizzazione del 

Responsabile Servizioscia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Vendita prodotti di complemento merceologico - 

Comunicazione

Vendita prodotti agricoli in locali aperti al pubblico - 

Comunicazione Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Barbieri - Autorizzazione attività barbiere, 

parrucchiere, estetista - domanda.

Autorizzazione del 

Responsabile Servizio

Produttori agricoli - Vendita prodotti agricoli in forma 

itinerante e commercio elettronico - Comunicazione Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Legge 5.12.1985 n. 730 L.R. 18.4.1997 n. 9 

Regolamento Regionale 12.9.1997 n.2         

D.Lgs. 18.05.2001 n. 228

Silenzio-assenso dopo 90 

giorni



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

Regolamento comunale di mercato 60 giorni AMM.VA - FIN.RIA

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114

Circolare MICA del 28.05.1999 n. 3467/C

e del 16.01.2001 n. 3506/C

L.R. 06.04.2001 n. 10

D.G.R. 20.07.2001 n. 1902

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114 45 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Circolare MICA del 28.05.1999 n. 3467/C

e del 16.01.2001 n. 3506/C Silenzio-assenso 90 giorni

L.R. 06.04.2001 n. 10

D.G.R. 20.07.2001 n. 1902

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114  30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Circolare MICA del 28.05.1999 n. 3467/C

e del 16.01.2001 n. 3506/C

L.R. 06.04.2001 n. 10

D.G.R. 20.07.2001 n. 1902
Regolamento comunale di mercato 60 giorni AMM.VA - FIN.RIA

D. Lgs. 18.05.2001 n. 228

L.R. 06.04.2001 n. 10

L.R. 06.04.2001 n. 10 10 giorni AMM.VA - FIN.RIA Modulo di partecipazione

D.G.R. 09.11.2001 n. 2956 Responsabile del Servizio

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

L.R. 06.04.2001 n. 10

D.G.R. 20.07.2001 n. 1902

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

L.R. 06.04.2001 n. 10

D.G.R. 20.07.2001 n. 1902

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114 60 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Circolare MICA del 28.05.1999 n. 3467/C

L.R. 06.04.2001 n. 10

D.G.R. 20.07.2001 n. 1902

Commercio aree pubbliche - Aggiunta D.Lgs. 31.03.1998 n. 114 45 giorni AMM.VA - FIN.RIA

di settore merceologico commercio aree Circolare MICA del 28.05.1999 n. 3467/C

pubbliche - domanda L.R. 06.04.2001 n. 10

D.G.R. 20.07.2001 n. 1902

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del Servizio

L.R. 06.04.2001 n. 10

D.G.R. 20.07.2001 n. 1902

272

273

268

269

270

271

264

265

266

267

Autorizzazione del 

Responsabile Servizio

Commercio aree pubbliche - Trasferimento 

residenza/sede titolare autorizzazione commercio su 

area pubblica - comunicazione
Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Silenzio-assenso dopo 90 

giorni

Commercio aree pubbliche - Commercio in forma 

itinerante tipo B - domanda

Autorizzazione del 

Responsabile Servizio

Commercio aree pubbliche - Autorizzazione 

temporanea commercio in occasione di manifestazion 

straordinarie

Autorizzazione di commercio e 

concessione suolo pubblico del 

Responsabile del Servizio

Salvo diverso termine fissato 

con regolamento

Commercio aree pubbliche - Vendita prodotti agricoli 

in area pubblica su posteggio – comunicazione

Commercio aree pubbliche - Partecipazione venditori 

non professionali a mostre mercato - domanda

Atto del Responsabile del 

Servizio

Commercio aree pubbliche - Decadenza concessione 

posteggio

Commercia aree pubbliche - Commercio in area 

pubblica su posteggio tipo A - domanda

Autorizzazione del 

Responsabile Servizio

Commercio aree pubbliche - Revoca autorizzazione 

commercio su aree pubbliche

Concessione suolo pubblico del 

Responsabile del Servizio

Commercio aree pubbliche - Subingresso 

autorizzazione commercio su aree pubbliche - 

domanda

Autorizzazione del 

Responsabile Servizio

Atto del Responsabile del 

Servizio



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114 SUAP Responsabile del Servizio

Circolare MICA del 25.05.1999 n. 3465/C

e del 28.05.1999 n. 3467/C

SUAP

SUAP

SUAP Responsabile del Servizio

Eventuale divieto dell’attività

Responsabile del Servizio

Eventuale divieto dell’attività

SUAP Responsabile del Servizio

Eventuale divieto dell’attività

SUAP Responsabile del Servizio

Eventuale divieto dell’attività

30 giorni

280

281

276

277

278

279

274

275

di concerto 

SUAP e 

Commercio fisso - Subingresso in

attività di vendita esercizi di vicinato –

comunicazione

Commercio fisso - Subingresso in

attività di vendita esercizi di medie e

grandi strutture - comunicazione

Commercio fisso - Revoca

dell’autorizzazione di commercio fisso

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114

Circolare MICA del 28.05.1999 n. 3467/C

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114

Circolare MICA del 25.05.1999 n. 3465/C

e del 28.05.1999 n. 3467/C

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114

Circolare MICA del 25.05.1999 n. 3465/C

e  28.05.1999 n. 3467/C 31.03.1998 n. 114

Vendita per corrispondenza, televisione,

mezzo elettronico o altri sistemi di

comunicazione - comunicazione

Vendita effettuata presso il domicilio

dei consumatori - comunicazione

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114

Circolare MICA del 28.05.1999 n. 3467/C

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114

Circolare MICA del 28.05.1999 n. 3467/C

Deliberazione Conferenza Unificata

27.09.2001

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Atto del Responsabile del 

Servizio

Commercio fisso - Apertura, trasferimento, 

ampliamento superficie esercizi commerciale di 

grande struttura – domanda

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114

Circolare MICA del 25.05.1999 n. 3465/C

e del 28.05.1999 n. 3467/C

Criteri comunali

Autorizzazione del 

Responsabile Servizio

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114

Circolari regionali: n. 19 del 16.09.1999,

n. 23 del 21.12.1999, n. 11 del

27.06.2001, n. 14 del 30.07.2001;

DGR 14.09.1999 n. 3139, 28.12.1999 n.

4664, 07.12.1999 n. 4434, 21.02.2000 n.

934;

Decreto Dirigente Regionale Direzione

Commercio n. 5 del 18.02.2000, n. 6 del

21.02.2000 e n. 20 del 21.03.2000

Commercio fisso - Apertura,

trasferimento, ampliamento superficie

esercizi commerciale di media struttura

- domanda
Silenzio-assenso: temine 

fissato dal Comune

Autorizzazione del 

Responsabile Servizio

Commercio fisso - Apertura, trasferimento, 

ampliamento superficie esercizi commerciale al 

dettaglio di vicinato – comunicazione
Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Silenzio-assenso in giorni 

fissati dal  Comune

Assenso 120 gg dalla 

convocazione della conferenza 

dei servizi



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

SUAP e 

Comune



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

10 giorni SUAP Responsabile del Servizio

10 giorni

SUAP Responsabile del Servizio

Eventuale divieto dell’attività

SUAP Responsabile del Servizio

Eventuale divieto dell’attività

10 giorni AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del Servizio

10 giorni AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del Servizio

Vendita funghi - denuncia SUAP Responsabile del Servizio

5 giorni AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del Servizio

SUAP

288

289

290

284

285

286

287

282

283

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114

DGR 26.11.2001 n. 3167

Commercio fisso - Spacci interni –

comunicazione

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114

Circolare MICA del 28.05.1999 n. 3467/C

DPR 14.07.1995 n. 376

L.R. 19.08.1996 n. 23

L. 07.08.1990 n. 241

Ordinanza Ministero Sanità del

03.04.2002

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114

Ordinanza sindacale

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Commercio fisso - Sospensione temporanea degli 

effetti dell’autorizzazione

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114

Circolare MICA del 28.05.1999 n.

3467/C-Risoluzione MICA del

01.06.2001 n. 507597

Atto del Responsabile del 

Servizio

Installazione apparecchi automatici –

comunicazione

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114

Circolare MICA del 28.05.1999 n.

3467/C-Risoluzione MICA del

09.01.2001 n. 500254

di concerto 

SUAP e 

Comune

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114

Circolare MICA del 28.05.1999 n.

3467/C, n. 530791 e n. 530799 del

22.09.1999 e n. 510000 del 23.10.2000

Giornali e riviste - Apertura di rivendita

di giornali e riviste - domanda

D. Lgs. 24.04.2001 n. 170

D. Lgs. 31.03.1998 n. 114

Circolare MICA del 28.05.1999 n. 3467/C

e del 21.03.2000 n. 3482/C

Legge 13.04.1999 n. 108

Commercio fisso - Sospensione o

cessazione dell’attività di vendita –

comunicazione
Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Autorizzazione del 

Responsabile del Servizio

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Commercio fisso - Vendite sottocosto –

comunicazione

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114

DPR 06.04.2001 n. 218

Circolari Ministero Attività Produttive n.

3528/C del 24.10.2001, n. 3458/C del

25.07.2002 e n. 3550/C del 31/07/2002

Commercio fisso - Orari di apertura e

chiusura dei negozi - comunicazione

Commercio fisso - Vendite straordinarie

– comunicazione



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

D. Lgs. 24.04.2001 n. 170

D. Lgs. 31.03.1998 n. 114
SUAP Responsabile del Servizio

AMM.VA - FIN.RIA

Noleggio - Servizio atipico - domanda. 45 giorni AMM.VA - FIN.RIA

60 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Noleggio - Taxi - domanda. 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

60 giorni AMM.VA - FIN.RIA296

292

293

294

295

291

Noleggio autovettura con conducente -

domanda.

Legge 15.1.1992 n. 21

L.R. 30.7.1996 n. 22

Regolamento comunale

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

DPR 9.5.1994 n. 407 punto 73

D. Lgs. 19.11.1997 n. 422

Noleggio autobus con conducente –

domanda di autorizzazione in deroga

Silenzio assenso dopo 30 giorni

Silenzio assenso dopo 60 giorni

Autorizzazione del 

Responsabile del Servizio

L.R. 14.09.1994 n. 46

D.M. 04.07.1994 – 02.02.1996 –

29.04.1996 – 31.01.1997

Circolari Provincia n. 25549 del

04.08.1995, n. 30532 del 25.09.1996, n.

15557 del 21.04.1997

CircolareRegione n. 7 del 06.02.1996

Noleggio autobus con conducente -

domanda.

Autorizzazione del 

Responsabile del Servizio

Legge 15.1.1992 n. 21

L.R. 30.7.1996 n. 22

Regolamento comunale

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

DPR 9.5.1994 n. 407 punto 69

D. Lgs. 19.11.1997 n. 422

Autorizzazione del 

Responsabile del Servizio

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Giornali e riviste - Subingresso in

attività di rivendita di giornali e riviste –

comunicazione
Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Autorizzazione del 

Responsabile del Servizio

Silenzio assenso dopo 60 giorni

L.R. 14.09.1994 n. 46

D.M. 04.07.1994 – 02.02.1996 –

29.04.1996 – 31.01.1997

Circolari Provincia n. 25549 del

04.08.1995, n. 30532 del 25.09.1996, n.

15557 del 21.04.1997

CircolareRegione n. 7 del

Autorizzazione del 

Responsabile del Servizio

P.C.R. 19.11.1997 n. 124

D.M. 20.12.1991 n. 448/91

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

DPR 9.5.1994 n. 407 punto 73

L.R. 30.10.1998 n. 25

D. Lgs. 19.11.1997 n. 422

P.C.R. 11.10.2000 n. 36

Circolare Regione prot. n. 10922/32410

del 24.11.2000

Silenzio assenso dopo 60 giorni



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

SUAP Responsabile del Servizio

60 giorni AMM.VA - FIN.RIA

60 giorni AMM.VA - FIN.RIA

60 giorni AMM.VA - FIN.RIA

SUAP

SUAP

SUAP

SUAP Responsabile del Servizio304

300

301

302

303

297

298

299

Polizia Amministrativa - Commercio di

cose usate aventi valore commerciale

R.D. 18.6.1931 n. 773 TULPS art. 126

R.D. 6.5.1940 n. 635 art. 242

DPR 28.05.2001 n. 311

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

DPR 24.7.1977 n. 616 art. 19

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Polizia Amministrativa - Vendita

ambulante di strumenti da punta e da

taglio – domanda

R.D. 18.6.1931 n. 773 art. 37

R.D. 6.5.1940 n. 635 art. 56

D. Lgs. 31.03.1998 n. 112 art. 163/2° co.

DPCM 12.09.2000

R.D. 18.6.1931 n. 773 TULPS art. 115

R.D. 6.5.1940 n. 635 art. 204

DPR 28.05.2001 n. 311

D. Lgs. 31.03.1998 n. 112 art. 163/2° co.

DPCM 12.09.2000

Legge 07.08.1990 n. 241 art. 19

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Polizia amministrativa - Agenzia

d’affari – denuncia

R.D. 18.6.1931 n. 773 artt. 68-80

DPR 28.05.2001 n. 311

DPR 24.07.1977 n. 616 art. 19

Legge 07.08.1990 n. 241 art. 20

DPR 09.05.1994 n. 407 punto 63

Licenza del Responsabile del 

Servizio

Polizia Amministrativa - Mestiere di

fochino

DPR 19.03.1956 n. 302

D. Lgs. 31.03.1998 n. 112 art. 163/2° co.

DPCM 12.09.2000

Licenza del Responsabile del 

Servizio

Licenza del Responsabile del 

Servizio

Noleggio veicoli senza conducente –

denuncia

DPR 19.12.2001 n. 481

Legge 07.08.1990 n. 241 art. 19

Eventuale divieto o 

conformazione

dell'attività da parte del Prefetto 

entro 60 giorni dal ricevimento 

della denuncia

Polizia Amministrativa - Autorimessa –

denuncia

DPR 19.12.2001 n. 480

Legge 07.08.1990 n. 241 art. 19

Eventuale divieto o 

conformazione

dell'attività da parte del Prefetto 

entro 60 giorni dal ricevimento 

della denuncia

Polizia Amministrativa - Agibilità dei

locali di pubblico spettacolo - domanda

Licenza del Responsabile del 

Servizio

R.D. 18.6.1931 n. 773 art. 80

DPR 28.05.2001 n. 311

DPR 06.11.2002 n. 293

DPR 24.07.1977 n. 616 art. 19

Legge 07.08.1990 n. 241 art. 20

DPR 09.05.1994 n. 407 punto 53

Polizia Amministrativa - Spettacoli

musicali e/o danzanti temporanei –

domanda Silenzio assenso dopo 60 giorni

Silenzio assenso dopo 60 giorni



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

SUAP

60 giorni AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del Servizio

richiesta licenza per sparo fuochi d'artificio RD 18/06/1931 n. 773, art. 57 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del Servizio

L. 07/08/90 n. 241

circ. Min. 11/01/2001 n. 559/c 25055

DPR 30/04/99 n. 162 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del Servizio

DP 24/07/96 n. 459

L.R. 04.11.2002 n. 33 45 giorni AMM.VA - FIN.RIA

30 giorni SUAP

Silenzio assenso dopo 30 giorni

45 giorni SUAP

Silenzio assenso dopo 60 giorni

D. Lgs. 31.03.1998 n. 112 10 giorni AMM.VA - FIN.RIA

30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

312

313

308

309

310

311

305

306

307

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Comunicazione messa in esercizio ascensori, 

montacarichi, piattaforme elevatrici e attibuzione 

numero di matricola

Polizia Amministrativa – Sagre e

manifestazioni temporanee – domanda

Licenza del Responsabile del 

Servizio

Silenzio assenso dopo 60 giorni

R.D. 18.6.1931 n. 773 artt. 68-80-86

Legge 25.08.1991 n. 287

Legge 28.12.2001 n. 448

DPR 28.05.2001 n. 311

Legge 07.12.2000 n. 383 art. 31

Polizia Amministrativa – Scuola di

ballo - domanda

R.D. 18.6.1931 n. 773 artt. 68 - 80

DPR 28.05.2001 n. 311

DPR 24.7.1977 n. 616 art.19

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

DPR 9.5.1994 n. 407 punto 63

Licenza del Responsabile del 

Servizio

Polizia Amministrativa – Riprese

cinematografiche - comunicazione

Presa d’atto del responsabile 

del Servizio

Turismo - Guida e accompagnatore

turistico – domanda

Licenza del Responsabile del 

Servizio

Polizia Amministrativa – Piscine –

domanda

R.D. 18.6.1931 n. 773 artt. 80-86

DPR 28.05.2001 n. 311

DPR 24.7.1977 n. 616 art.19

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

DPR 9.5.1994 n. 407 punto 66

Licenza del Responsabile del 

Servizio

Polizia Amministrativa – Sala giochi –

domanda

Licenza del Responsabile del 

Servizio

Silenzio assenso dopo 60 giorni

Polizia Amministrativa - Facchino -

denuncia.

DPR 18.4.1994 n. 342

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19 Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

R.D. 18.6.1931 n. 773 artt. 86-110

DPR 28.05.2001 n. 311

DPR 24.7.1977 n. 616 art.19

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

DPR 9.5.1994 n. 407 punto 63

Legge 23.12.2000 n. 388

Legge 27.12.2002 n. 289 art. 22

Legge 21.02.2003 n. 27

Decreti Ministero Economia e Finanze

11.03.2003 e 12.02.2003

Circolari Ministero Economia e Finanze

12.02.2003 n. 1/COA/DG/2003 e

10.04.2003 n. 2/COA/DG/2003

Circolare Ministero Interno n.

557/B.2334.12001 del 03.03.2003



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

Legge 07.12.2000 n. 383 art. 31

R.D. 27.07.1934 n. 1265 art. 231

Legge 30.04.1962 n. 283

DPR 24.7.1977 n. 616 art. 19

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

DPR 9.5.1994 n. 407 punto 63



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

15 giorni AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del Servizio

3 giorni AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del Servizio

45 giorni AMM.VA - FIN.RIA

45 giorni AMM.VA - FIN.RIA

T.U.L.P.S. approvato con R.D. 60 / 20 giorni AMM.VA - FIN.RIA

18.06.1931 n. 773, art. 69

D.P.R. 24.06.1977 n. 616, art, 19

Polizia Amministrativa – Rilascio T.U.L.P.S. approvato con R.D. 60 / 20 giorni AMM.VA - FIN.RIA

licenza per spettacolo circense 18.06.1931 n. 773, art. 68 e 69 

R.D. 06,05,1940 n. 635 artt.116 ess.

316

317

318

319

314

315

Licenza del Responsabile del 

Servizio

Licenza del Responsabile del 

Servizio

Silenzio assenso dopo 60 giorni

Silenzio assenso dopo 60 giorni

Licenza del Responsabile del 

Servizio

polizia amministrativa - Spettacoli viaggianti: licenza 

base - domanda

Polizia Amministrativa –

Manifestazioni sportive – denuncia

R.D. 18.6.1931 n. 773 art. 68-80

R.D. 06.05.1940 n. 635 art. 123

DPR 24.7.1977 n. 616 art. 19
Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Polizia Amministrativa – Manifestazioni sportive: 

licenza – domanda

Licenza del Responsabile del 

Servizio

Polizia Amministrativa – Accensione

falò tradizionale - denuncia.

R.D. 18.6.1931 n. 773 art. 57

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19 Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

R.D. 18.6.1931 n. 773 artt. 68-80

R.D. 06.05.1940 n. 635 art. 123

DPR 28.05.2001 n. 311

DPR 24.7.1977 n. 616 art. 19

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

DPR 9.5.1994 n. 407 punto 63

D. Lgs. 31.03.1998 n. 112 art. 163/2° co.

DPCM 12.09.2000

D. Lgs. 30.04.1992 n. 285 art. 9

Polizia Amministrativa – Rilascio licenza esercizio 

attrazioni dello spettacolo viaggiante in occasione 

delle sagre locali

R.D. 18.6.1931 n. 773 artt. 69-86-110 DPR 

28.05.2001 n. 311

DPR 24.7.1977 n. 616 art. 19

Legge 18.3.1968 n. 337

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

DPR 9.5.1994 n. 407 punto 63

D.Lgs. 31.03.1998 n. 112

Legge 27.12.2002 n. 289 art. 22

Legge 21.02.2003 n. 27

Decreti Ministero Economia e Finanze

11.03.2003 e 10.04.2003

Circolari Ministero Economia e Finanze

12.02.2003 n. 1/COA/DG/2003 e

10.04.2003 n. 2/COA/DG/2003

Circolare Ministero Interno n.

557/B.2334.12001 del 03.03.2003



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

15 giorni AMM.VA - FIN.RIA

30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

5 giorni AMM.VA - FIN.RIA

60 giorni AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del Servizio

45 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Silenzio assenso dopo 60 giorni

SUAP Responsabile del Servizio

324

325

320

321

322

323

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Licenza del Responsabile del 

Servizio

Polizia Amministrativa – Revoca delle

licenze di polizia amministrativa

Licenza del Responsabile del 

Servizio

Polizia Amministrativa - Spettacoli viaggianti – 

estensione validità e occupazione di area pubblica

R.D. 18.6.1931 n. 773

R.D. 06.05.1940 n. 635

DPR 24.7.1977 n. 616 art. 19

Atto del Responsabile del 

Servizio

Silenzio assenso dopo 60 giorni

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Polizia Amministrativa – Sospensione

delle licenze di polizia amministrativa

R.D. 18.6.1931 n. 773

R.D. 06.05.1940 n. 635

D. Lgs. 13.07.1994 n. 480

DPR 24.7.1977 n. 616 art. 19

Atto del Responsabile del 

Servizio

Polizia Amministrativa – Apparecchi o

congegni automatici, semiautomatici ed

elettronici da gioco – distribuzione -

denuncia

R.D. 18.6.1931 n. 773 art. 69

DPR 28.05.2001 n. 311

DPR 24.7.1977 n. 616 art. 19

Legge 18.3.1968 n. 337

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

DPR 9.5.1994 n. 407 punto 63

Eventuale regolamento comunale

Legge 27.12.2002 n. 289 art. 22

Legge 21.02.2003 n. 27

Decreti Ministero Economia e Finanze

11.03.2003 e 10.04.2003

Circolari Ministero Economia e Finanze

12.02.2003 n. 1/COA/DG/2003 e

10.04.2003 n. 2/COA/DG/2003

Circolare Ministero Interno n.

557/B.2334.12001 del 03.03.2003

Polizia Amministrativa – Trattenimenti

danzanti (sale da ballo, discoteche)

R.D. 18.6.1931 n. 773 art. 68-80

DPR 28.05.2001 n. 311

DPR 24.7.1977 n. 616 art. 19

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

DPR 09.05.1994 n. 407 punto 63

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Polizia amministrativa – Rappresentante

- denuncia

R.D. 18.6.1931 n. 773 art. 8

R.D. 06.05.1940 n. 635 art. 12

DPR 28.05.2001 n. 311

DPR 24.7.1977 n. 616 art. 19

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

R.D. 18.6.1931 n. 773 artt. 86-110

DPR 28.05.2001 n. 311

DPR 24.7.1977 n. 616 art.19

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

Legge 23.12.2000 n. 388

Legge 27.12.2002 n. 289 art. 22

Legge 21.02.2003 n. 27

Decreti Ministero Economia e Finanze

11.03.2003 e 12.02.2003

Circolari Ministero Economia e Finanze

12.02.2003 n. 1/COA/DG/2003 e



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

12.02.2003 n. 1/COA/DG/2003 e

10.04.2003 n. 2/COA/DG/2003

Circolare Ministero Interno n.

557/B.2334.12001 del 03.03.2003



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

45 giorni AMM.VA - FIN.RIA

SUAP

60 giorni SUAP Responsabile del Servizio

60 giorni SUAP Responsabile del Servizio

45 giorni SUAP

Silenzio assenso dopo 60 giorni

SUAP Responsabile del Servizio

10 giorni

60 giorni Responsabile del Servizio

30 giorni

332

333

334

328

329

330

331

326

327

Silenzio assenso dopo 60 giorni

di concerto 

SUAP e 

Comune

di concerto 

SUAP e 

Comune

Atto del Responsabile del 

Servizio

Pubblici Esercizi - Apertura esercizio

pubblico - domanda.

Legge 25.8.1991 n. 287

D.M. 17.12.1992 n. 564

R.D. 18.6.1931 n. 773 artt. 86

DPR 28.05.2001 n. 311

DPR 09.5.1994 n. 407 punto 49

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

L.R. n. 29 del 21.09.2007

normativa  regionale  

di settore 60 giorni  

Polizia Amministrativa – Attività di

direttore o istruttore di tiro - domanda

Legge 18.04.1975 n. 110

R.D. 18.06.1931 n. 773

D. Lgs. 31.03.1998 n. 112 art 163, 2° co.

DPCM 12.09.2000

Pubblici Esercizi - Sospensione o cessazione della 

attività - comunicazione.

Legge 25.8.1991 n. 287

L.R. 14.9.1994 n. 40

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Pubblici Esercizi - Ampliamento

pubblico esercizio - denuncia.

Legge 25.8.1991 n. 287

D.M. 17.12.1992 n. 564

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Legge 25.8.1991 n. 287

D.Lgs. 13.7.1994 n. 480

R.D. 18.6.1931 n. 773

DPR 28.05.2001 n. 311

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Pubblici Esercizi - Subingresso -

comunicazione

Legge 25.8.1991 n. 287

R.D. 18.6.1931 n. 773 artt. 86

DPR 28.05.2001 n. 311

DPR 09.5.1994 n. 407 punto 49

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

Circolare MICA del 28.05.1998 n. 3467/C

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Pubblici Esercizi - Sospensione temporanea degli 

effetti della autorizzazione

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Legge 25.8.1991 n. 287

D.M. 17.12.1992 n. 564

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Pubblici Esercizi – Trasferimento di

sede - domanda.

Autorizzazione  Responsabile 

del Servizio

Legge 25.8.1991 n. 287

D.M. 17.12.1992 n. 564

DPR 09.05.1994 n. 407 punto 49

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Pubblici Esercizi - Riduzione della

superficie di somministrazione - denuncia.

Pubblici Esercizi - Revoca o decadenza della 

autorizzazione di Pubblico Esercizio

Legge 25.8.1991 n. 287 art. 4.

R.D. 18.6.1931 n. 773

DPR 28.05.2001 n. 311

Atto del Responsabile del 

Servizio
di concerto 

SUAP e 

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Licenza del Responsabile del 

Servizio

Autorizzazione  Responsabile 

del Servizio

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

DPR 28.05.2001 n. 311

L.R. n. 29 del 21.09.2007

SUAP e 

Comune



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

10 giorni AMM.VA - FIN.RIA

10 giorni AMM.VA - FIN.RIA Responsabile del Servizio

SUAP Responsabile del Servizio

60 giorni SUAP

30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

Silenzio assenso dopo 60 giorni

SUAP Responsabile del Servizio

340

341

336

337

338

339

335 Pubblici Esercizi - Giorno settimanale di chiusura dei 

pubblici esercizi : cambio -  domanda

Legge 25.8.1991 n. 287

L.R. 14.9.1994 n. 40

Legge 1.6.1971 n. 425

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Autorizzazione  Responsabile 

del Servizio

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Pubblici Esercizi - Orari di apertura e chiusura dei 

pubblici esercizi - comunicazione.

Legge 25.8.1991 n. 287

L.R. 14.9.1994 n. 40

Ordinanza comunale

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Pubblici Esercizi - Giorno settimanale di chiusura dei 

pubblici esercizi : deroga in occasione di festività o 

manifestazioni - domanda

Legge 25.8.1991 n. 287

L.R. 14.9.1994 n. 40

Legge 1.6.1971 n. 425

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Autorizzazione  Responsabile 

del Servizio

Legge 25.8.1991 n. 287

R.D. 18.6.1931 n. 773 artt. 86

DPR 28.05.2001 n. 311

Legge 07.12.2000 n. 383 art. 31

Legge 28.12.2001 n. 448

DPR 09.5.1994 n. 407 punto 49

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

L.R. n. 29 del 21.09.2007

R.D. 18.6.1931 n. 773 artt. 86-110

DPR 28.05.2001 n. 311

DPR 24.7.1977 n. 616 art.19

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

Legge 23.12.2000 n. 388

Legge 27.12.2002 n. 289 art. 22

Legge 21.02.2003 n. 27

Decreti Ministero Economia e Finanze

11.03.2003 e 12.02.2003

Circolari Ministero Economia e Finanze

12.02.2003 n. 1/COA/DG/2003 e

10.04.2003 n. 2/COA/DG/2003

Circolare Ministero Interno n.

557/B.2334.12001 del 03.03.2003

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Pubblici Esercizi - Installazione di apparecchi 

televisivi o musicali - denuncia

R.D. 18.6.1931 n. 773 artt. 68-69

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

Circolari Prefettura di Treviso n. 3793/98

del 07.09.1998 e n. 6918/98 del

23.11.1998

DPR 28.05.2001 n. 311

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Pubblici Esercizi - Installazione o

effettuazione di giochi leciti - denuncia

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Pubblici Esercizi - Somministrazione in circoli privati 

affiliati - denuncia

Legge 25.8.1991 n. 287

DPR 04.04.2001 n. 235

Pubblici Esercizi - Autorizzazione temporanea di 

pubblico esercizio in particolari occasioni di fiere, 

feste, mercati o di altre riunioni  straordinarie di 

persone

Autorizzazione  Responsabile 

del Servizio

scia  ad effetto 

immediato  o 



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

45 giorni SUAP

SUAP Responsabile del Servizio

SUAP Responsabile del Servizio

60 giorni SUAP Responsabile del Servizio

SUAP Responsabile del Servizio

344

345

346

342

343 Pubblici Esercizi - Somministrazione in

scuole, ospedali, ecc..- denuncia

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Legge 25.8.1991 n. 287 - Tipologia C)

R.D. 18.06.1931 n. 773 art. 86

DPR 28.05.2001 n. 311

D.M. 17.12.1992 n. 564

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

DPR 9.5.1994 n. 407 punto 64

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Legge 25.8.1991 n. 287 art.3,comma

sesto,lettera g)

R.D. 18.06.1931 n. 773 art. 86

DPR 28.05.2001 n. 311

D.M. 17.12.1992 n. 564

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Silenzio assenso dopo 60 giorni

Pubblici Esercizi - Somministrazione in

locale di pubblico spettacolo - domanda

Autorizzazione  Responsabile 

del Servizio

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Pubblici Esercizi - Somministrazione negli esercizi 

turistico ricettivi - denuncia Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Legge 25.8.1991 n. 287 art.3,comma

sesto,lettera c)

R.D. 18.06.1931 n. 773 art. 86

DPR 28.05.2001 n. 311

D.M. 17.12.1992 n. 564

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Pubblici Esercizi - Somministrazione negli esercizi 

posti in aree particolari - denuncia.

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Legge 25.8.1991 n. 287 art. 3,comma

sesto,lettera b)

Legge 29.03.2001 n. 135

L.R. 04.11.2002 n. 33

R.D. 18.06.1931 n. 773 art. 86

DPR 28.05.2001 n. 311

D.M. 17.12.1992 n. 564

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Pubblici Esercizi - Somministrazione nelle mense 

aziendali - denuncia

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Legge 25.8.1991 n. 287 art.3,comma

sesto, lettera e)

R.D. 18.06.1931 n. 773 art. 86

DPR 28.05.2001 n. 311

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

L.R. n. 29 del 21.09.2007

affiliati - denuncia DPR 04.04.2001 n. 235

R.D. 18.06.1931 n. 773 art. 86

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

D.M. 17.12.1992 n. 564

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

SUAP Responsabile del Servizio

SUAP Responsabile del Servizio

SUAP Responsabile del Servizio

60  giorni SUAP

ULSS

ULSS352

348

349

350

351

347

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Pubblici Esercizi - Somministrazione presso il 

domicilio del consumatore – denuncia

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Igiene Alimenti – Attività di preparazione e 

somministrazione di alimenti e bevande

Legge 30.4.1962 n.283 art.2

D.P.R. 26.3.1980 n.327

D.P.R. 8.2.1954 n.320

T.U. LL.SS. 27.07.1934 n. 1265

L.R. 31.5.1980 n.78

Legge 23.12.1978 n. 833

Regolamento comunale d’igiene

DPR 09.5.1994 n. 407 punto 57

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

D.G.R.V. n. 3710 del 20.11.2007

Pubblici Esercizi - Somministrazione in

circoli privati non affiliati - domanda

Legge 25.8.1991 n. 287 art.3,comma

sesto,lettera a)

R.D. 18.06.1931 n. 773 art. 86

DPR 28.05.2001 n. 311

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Legge 25.8.1991 n. 287

DPR 04.04.2001 n. 235

R.D. 18.06.1931 n. 773 art. 86

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

D.M. 17.12.1992 n. 564

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Pubblici Esercizi - Somministrazione a

favore di dipendenti da P.A. - denuncia

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Eventuale divieto o 

conformazione dell’attività

Legge 25.8.1991 n. 287 art.3,comma

sesto,lettera f)

R.D. 18.06.1931 n. 773 art. 86

DPR 28.05.2001 n. 311

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Pubblici Esercizi - Somministrazione sui mezzi di 

trasporto pubblico - denuncia

scia  ad effetto 

immediato  o 

eventuale divieto o 

conformazione 

dell'attività 

Legge 25.8.1991 n. 287 art.3,comma

sesto,lettera h)

R.D. 18.06.1931 n. 773 art. 86

DPR 28.05.2001 n. 311

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

L.R. n. 29 del 21.09.2007

Legge 30.4.1962 n.283 art.2

D.P.R. 26.3.1980 n.327

Legge 04.07.1967 n. 580 (pane, pasta)

DPR 18.05.1982 n. 489 (marmellate)

Legge 23.08.1973 n. 352

L.R. 15.11.1994 n. 66

DPR 14.07.1995 n. 376 (funghi)

L.R. 31.05.1980 n. 78

Legge 23.12.1978 n. 833

Regolamento Comunale d’Igiene

DPR 09.5.1994 n. 407 punto 57

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

Igiene Alimenti - Attività di produzione, preparazione e 

deposito di sostanze alimentari

Autorizzazione del 

Responsabile del Servizio

Silenzio-assenso 45 giorni



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

D.G.R.V. n. 3710 del 20.11.2007



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

ULSS

ULSS

ULSS

Igiene Veterinaria – Ambulatori veterinari SUAP

SUAP

356

357

353

354

355

D.P.R. 26.3.1980 n.327, art.43 e ss.

Legge 04.07.1967 n. 580

D. Lgs. 27.01.1992 n. 110

DM 25.09.1995 n. 493

L.R. 31.5.1980 n.78

Legge 23.12.1978 n.833

Regolamento Comunale d’Igiene

D.G.R.V. n. 3710 del 20.11.2007

Legge 30.4.1962 n. 283 art. 2

D.P.R. 26.3.1980 n.327

T.U. LL.SS. 27.07.1934 n. 1265

L.R. 31.5.1980 n. 78

Legge 23.12.1978 n. 833

Regolamento Comunale d’Igiene

DPR 09.5.1994 n. 407 punto 57

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

D.G.R.V. n. 3710 del 20.11.2007

Igiene Alimenti – Attività temporanea preparazione e 

somministrazione alimenti e bevande

Autorizzazione  Responsabile 

del Servizio

Autorizzazione del 

Responsabile del Servizio                         

Termine dalla comunicazione di

approntamento dei locali

Silenzio-assenso 60 giorni

Igiene Veterinaria – Apertura di attività

di produzione e vendita di miele

Legge 30.4.1962 n. 283 art. 2

D.P.R. 26.3.1980 n.327

D.P.R. 08.02.1954 n. 320

Legge 12.10.1982 n. 753

L.R. 31.5.1980 n. 78

Legge 23.12.1978 n. 833

Regolamento Comunale d’Igiene

Circolare regionale n. 19/97

D. Lgs. 28.05.1997 n. 155

DPR 09.5.1994 n. 407 punto 57

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

D.G.R.V. n. 3710 del 20.11.2007

Igiene Alimenti - Automezzi adibiti al trasporto 

sostanze alimentari ed alimenti surgelati

Igiene Alimenti – Comunicazione preventiva 

aggiornamento autorizzazione sanitaria (subentro, 

trasferimento locali, modifica attrezzature e variazioni 

sostanze)

Legge 30.4.1962 n. 283 art. 2

D.P.R. 26.3.1980 n.327

T.U. LL.SS. 27.07.1934 n. 1265

L.R. 31.5.1980 n. 78

Legge 23.12.1978 n. 833

Regolamento Comunale d’Igiene

DPR 09.5.1994 n. 407 punto 57

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

D.G.R.V. n. 3710 del 20.11.2007

T.U.LL.SS. art. 193

L.R. 31.05.1980 n. 77

Legge 23.12.1978 n. 833

DPR 10.06.1955 n. 854

DM 20.09.1996

D.G.R.V. n. 3710 del 20.11.2007



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

30 giorni SUAP

ULSS

ULSS

ULSS

D. Lgs. 14.12.1992 n. 508 ULSS

Legge 23.12.1978 n. 833

D.P.R. 08.02.1954 n. 320

D.M. 26.3.1994

Circolare Ministero Sanità n. 25/1994

Legge Regionale 31.05.1980 n. 77

363 Veterinaria - Macellazione suini a domicilio R.D. 20.12.1928 n. 3298 ULSS

Legge 30.4.1962 n. 283 ULSS

360

361

362

364

358

359 R.D. 20.12.1928 n. 3298

D.P.R. 26.3.1980 n.327

L.R. 31.5.1980 n. 78

Legge 23.12.1978 n. 833

Regolamento Comunale d’Igiene

D.G.R.V. n. 3710 del 20.11.2007

DPR 320/1954 ARTT. 36,37 ,38

L.R. 31.5.1980 n. 77

Legge 23.12.1978 n. 833

Regolamento comunale d'igiene

L. 22.11.1993 n. 473

D. Lgs. 26.05.1997 n. 155

D.G.R.V. n. 3710 del 20.11.2007

R.D. 20.12.1928 n. 3298 art. 29

L. 04.04.1964 n. 171

Legge 30.4.1962 n. 283 art. 2

L. 25/1977

D.P.R. 26.3.1980 n.327

Circolare Min. 25.06.1990 n. 15

DPGR Veneto 23.12.1996 n. 2646

D.P.R. 08.02.1954 n. 320

L.R. 31.5.1980 n. 78

Legge 23.12.1978 n. 833

Regolamento Comunale d’Igiene

D. Lgs. 28.05.1997 n. 155

DPR 09.5.1994 n. 407 punto 57

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

D.G.R.V. n. 3710 del 20.11.2007

Autorizzazione del 

Responsabile del Servizio                         

Termine dalla comunicazione di

approntamento dei locali

Silenzio-assenso 60 giorni

Legge 30.4.1962 n.283 art.2

D.P.R. 26.3.1980 n.327 art. 27

T.U.LL.SS.

L.R. 31.5.1980 n.78

Legge 23.12.1978 n.833

Regolamento Comunale d’Igiene

DPR 09.5.1994 n. 407 punto 57

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

D.G.R.V. n. 3710 del 20.11.2007

Igiene Veterinaria - Comunicazione preventiva 

aggiornamento autorizzazione veterinaria

Veterinaria - Macellazione volatili da cortile e conigli

Veterinaria - Deposito intermedio di rifiuti di origine 

animale.

Igiene Veterinaria – Automezzi adibiti

al trasporto di carni e prodotti ittici

Igiene veterinaria – Apertura spaccio prodotti carnei 

ed ittici e relativi laboratori

Igiene Veterinaria – Automezzi per il trasporto animali 

vivi.



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

D.P.R. 26.03.1980 n. 327

D. Lgs. 18.04.1994 n. 286

D. Lgs. 27.01.1992 n. 109

Legge Regionale 18.04.1997 n. 9

Regolamento Regionale n. 2 del



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

5 giorni SUAP

60 giorni SUAP

Strutture Ricettive – Albergo - domanda 45 giorni SUAP

L. R. 23/2003 SUAP

DGR 1562/2004

L. R. 23/2003 SUAP

DGR 1562/2004

L. R. 23/2003 SUAP

DGR 1562/2004

L. R. 23/2003 SUAP

DGR 1562/2004

SUAP

L. R. 23/2003 SUAP

DGR 1562/2004

L. R. 23/2003 SUAP

DGR 1562/2004

L. R. 23/2003 30 giorni AMM.VA - FIN.RIA

DGR 1562/2004

L. R. 23/2003 AMM.VA - FIN.RIA

DGR 1562/2004

L. R. 23/2003 AMM.VA - FIN.RIA

DGR 1562/2004

373

374

375

376

369

370

371

372

365

366

367

368

D.P.R. 320/54 Reg. com.le di Igiene

L. 22.11.19993 n. 473

D.G.R.V. n. 3710 del 20.11.2007

Licenza del Responsabile del 

Servizio

Autorizzazione del 

Responsabile del Servizio

Provvedimento  del 

Responsabile del Servizio

Atto del Responsabile del 

Servizio

Licenza del Responsabile del 

Servizio

Licenza del Responsabile del 

Servizio

Licenza del Responsabile del 

Servizio

T.U.LL.SS. art. 193-194

L.R. 31.05.1980 n. 78

Legge 23.12.1978 n. 833 art. 43

R.D. 28.09.1919 n. 1924

R.D. 03.02.1901 n. 45 artt. 83-86-87

L.R. n. 22 del 16.08.2002

Autorizzazione del 

Responsabile del Servizio

Trasmissione all'ULSS - Servizio

Veterinario Certificato di idoneità

dei locali e delle attrezzature

Igiene Veterinaria - Negozio di vendita

animali

Distributori carburanti potenziamneto impianati 

limitatamente ai prodotti metano e GPL

Distributori di carburanti . Proroga termini ultimazione 

lavori di intallazione e potenziamento impianti stradali 

e per natanti

Igiene Pubblica – Apertura ambulatori e/o 

poliambulatori, centri di cure fisiche ed affini

Distributori carburanti. Ricezione delle comunicazioni 

relative al trasferimento della titolarità delle 

autorizzaizoni e alle modifiche degli impianti non 

costituenti potenziamento

Distribuzione carburanti. Fissazione  orari e turnazioni

Distributori carburanti. Applicazione  sanzioni 

amminsitrative con esclusione di quelle relative alla 

installazione impianto in diffornità dell'autorizzazione, 

Distributori carburanti. Rilascio autorizzazioni al 

prelievo e trasporto carburante in recipienti mobili

Distributori carburanti. Sospensione temporanea 

dell'esercizio di impianti stradali e per natanti 

Distributori carburanti. Revoca e sospensione delle 

autorizzazioni

Distributori carburanti. Rilascio autorizzazionenuovi 

impianti stradali, ad uso privato e impianti per natanti 

Distributori carburanti. Trasmissione alla Provincia 

dati tecnici riguardanti impianti stradali, per natanti e 

ad uso privato in essere, nonché le considioni di 

servizio e le modifiche intervenute

Provvedimento  del 

Responsabile del Servizio

Provvedimento   del 

Responsabile del Servizio

entro il 31/12 di 

ciascun anno 

377 come da normativa di 

settore

Licenza del Responsabile del 

Servizio

L.R. 04.11.2002 n. 33

Legge 29.03.2001 n. 135

R.D. 18.06.1931 n. 773 art. 86

DPR 24.07.1977 n. 616 art. 19

DPR 28.05.2001 n. 311

Provvedimento del 

Responsabile del Servizio



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

installazione impianto in diffornità dell'autorizzazione, 

che restano in capo allo SUAP



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

30 giorni POL. MUNIC.

D.L.gs 30.04.1992, n. 285 artt. 5-7-37
30 giorni POL. MUNIC.

Ordinanza del Sindaco

D.P.R. 16 .12.1992, n. 495 artt. 6-74

30 giorni POL. MUNIC. Autorizzazione del

Comandante

Vigilanza Urbana - Custodia - Cose ritrovate Codice Civile artt. dal 927 al 933 2 anni POL. MUNIC.

30 giorni POL. MUNIC.

Codice della Strada – Competizioni D. Lgs. 30.04.1992, n. 285 art. 9 30 giorni POL. MUNIC.

sportive su strada

R.D. 18.6.1931 n. 773 artt. 68 - 80 30 giorni POL. MUNIC. Presa d'atto dell' incaricato

R.D. 6.5.1940 n. 635 art. 123

DPR 24.7.1977 n. 616 art. 19

Pubblica Sicurezza - Polizia art. 147, T.U.L.P.S., come sostituito 60 giorni di controllo POL. MUNIC. incaricato

Amministrativa - Comunicazione di dall'art. 5 del D.Lgs 13.07.1994 n. 480

ospitalità, assunzione o cessione

immobile a stranieri

Art. 54 D.P.R. 1124/65; 30 giorni POL. MUNIC. Responsabile del Servizio

Servizi Sociali - Trattamento sanitario Legge 23/12/1978 n. 833 2 giorni POL. MUNIC. Provvedimento del Sindaco

obbligatorio in degenza ospedaliera

Certificazione iscrizione Albo Imprese L.R. 31.12.1987 n. 67 art. 6 30 giorni POL. MUNIC.

Artigiane. L.R. 13.04.2001 n. 11 art. 23

DPR 24.7.1977 n. 616 art. 63

Secondo la normativa di settore POL. MUNIC.

387

388

389

383

384

385

386

379

380

381

382

Pubblicazione Elenco - Sindaco  

Verbale consegna – incaricato

D.L.gs 30.04.1992, n. 285 art. 7

Delibera della Giunta Comunale

Ordinanza del Sindaco

D.L.gs 30.04.1992 n. 285 artt. 11-12-189

D.P.R. 16.12.1992, n. 495 artt. 21-22-23-

24

Delibera (eventuale) che quantifica le

spese di procedimento per il rilascio del

rapporto richiesto

D.P.R. 8.6.1979 n.1176

D.L.gs 30.04.1992, n. 285 artt. 188 e 7

D.P.R. 16 .12.1992, n. 495 art. 381

Codice della Strada - Viabilità - Permessi di transito e 

sosta su strade e zone a traffico limitato

Pubblica Sicurezza - Polizia Amministrativa - 

Denunce Infortuni sul lavoro

Codice della Strada - Incidenti stradali -

richiesta copia rapporto

Polizia Amministrativa - Manifestazioni

sportive – avviso

Codice della Strada – Rilascio contrassegno invalidi a 

persone con capacità di deambulazione sensibilmente 

ridotta

Codice della Strada – Richiesta di regolamentazione 

temporanea della circolazione in occasione di 

manifestazioni / cerimonie

Autorizzazione del comandante

UFFICIO POLIZIA  MUNICIPALE

378

Vigilanza sull'osservanza delle Leggi, dei 

Regolamenti, delle Ordinanze e delle altre 

disposizioni emanate dallo Stato, dalla Regione, dalla 

Provincia e dal Comune concernenti la polizia urbana 

e rurale, l'edilizia, il commercio fisso e ambulante i 

Trascorsi i 30 giorni la C.P.A. 

ha facoltà di provvedere 

direttamente 

secondo la normativa 

di settore

Certificazione del Responsabile 

del Servizio

Nulla osta o autorizzazione dell' 

incaricato

Invio o consegna copia 

rapporto – incaricato

Eventuale conformazione o 

sanzioni per ritardo o assenza 

denuncia.



N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINI PROCEDIMENTI
UNITA’ 

ORGANIZZ.

ORGANO COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE

codice della strada POL. MUNIC.

391 Servizi diretti a regolare il traffico POL. MUNIC.

392 Denunce di cessione fabbricato POL. MUNIC.

POL. MUNIC.

394 Verbali sequestro e confische veicoli POL. MUNIC.

395 Accertamenti per l'iscrizione anagrafica POL. MUNIC.

393

390

e rurale, l'edilizia, il commercio fisso e ambulante i 

pubblici esercizi ed attività ricettive, l'igiene e la salute 

pubblica, la tutela ambientale.

Autorizzazioni occupazione suolo pubblico in 

occasione delle fiere e controllo presenze fiere e 

mercato settimanale 

Prevenzione, accertamento e contestazione delle 

violazioni in materia di circolazione stradale 


